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RECIBO DO EDITAL

Razão social:

Nome Fantasia:

Endereço / CEP / Cidade:

Telefone/Fax:

CNPJ:

Inscrição Estadual:

E-mail:

Contato (nome):

Objeto: Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de locação de
sistemas integrados de gestão pública, incluindo conversão de dados, implantação e
treinamento, Conforme Exigências Constantes no Anexo I (Termo de Referência) do Presente
Edital.

Recibo: Recebi do MUNICÍPIO DE Nova Lacerda- MT, o EDITAL DO PREGÃO
PRESENCIAL Nº 01/2013, cuja realização será às 8:30 horas, do dia 06/02/2013, na Sala de
Licitações da Prefeitura Municipal de Nova Lacerda- MT, Localizada na Rua 16 de julho, 815,
Bairro Centro, Nova Lacerda- MT.

Local_______,______ de ____________ de 2013.

Assinatura ________________________________________.

Retirada do Edital.

 Para formalização do interesse de participar nesta licitação, a empresa deverá passar este
formulário / recibo, devidamente preenchido para a Comissão Permanente de Licitações,
através do Fone / Fax (xx)65-3259-4045 ou email: licitações@novalacerda.mt.gov.br.

 Este formulário / recibo deverá ser redigido em português de forma clara, não podendo ser
manuscrito e nem conter rasuras ou entrelinhas, devidamente datado, assinado e rubricado
pelo representante legal da licitante proponente.

es@novalacerda.mt.gov.br
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 A não remessa do recibo exime a CPL da comunicação de eventuais retificações ocorridas
no instrumento convocatório, bem como de quaisquer informações adicionais.

EDITAL DE PREGÃO PRESENCIAL nº. 01/2013
Processo Nº 01/2013

DATA DA REALIZAÇÃO: 06/02/2013
HORÁRIO: 07:00 ÀS 08:00 HS (credenciamento) - 08:30 hs (início do Pregão)
Local: Rua 16 de julho, 815, Centro, Nova Lacerda- MT, prédio da Prefeitura
Municipal de Nova Lacerda, sala de licitações.

O Pregoeiro, José Carlos Monteiro Júnior, da PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA
LACERDA, com sede na Rua 16 de julho, 815, Centro, torna público para
conhecimento de todos os interessados, que no dia e hora acima indicados, será
realizada licitação na modalidade Pregão Presencial do tipo MENOR PREÇO, que será
regido pela Lei Federal nº 10.520, de 17/07/2002, com aplicação subsidiária Lei Federal
nº 8.666/93 e suas alterações, além das demais disposições legais aplicáveis e do
disposto no presente Edital.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitação serão recebidos no
endereço acima mencionado, na sessão pública de processamento do Pregão, após o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

1 – OBJETO
1.1 - A presente licitação tem por objeto a contratação de empresa especializada na

prestação de serviços de locação de sistemas integrados de gestão pública, incluindo
conversão de dados, implantação e treinamento, conforme especificações e
quantidades descritas no termo de referência - Anexo I, conforme especificações
constantes do folheto descritivo, que integra este Edital – Anexo I.



ESTADO DE MATO GROSSO
MUNICÍPIO DE NOVA LACERDA

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO
____________________________________________________________________________

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

1.2 – DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA
1.2.1 - A execução do presente contrato será custeada com os recursos próprios

previstos no Orçamento Anual do Município do Exercício de 2013 na seguinte
rubrica orçamentária:

13.00 – Secretaria de administração
13.02 – Departamento de Administração e RH
2.009 – Manutenção do Departamento de Administração e RH
3.3.90.39 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica
Valor estimado em R$ 40.700,00 (Quarenta mil e setecentos reais)

2 – CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO
2.1 - Poderão participar do certame todas as empresas interessadas do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratação que preencherem as condições de credenciamento
constantes deste Edital.

3 – CREDENCIAMENTO
3.1 – Para o credenciamento deverão ser apresentados os seguintes documentos:
a) Tratando-se de representante legal, o estatuto ou contrato social ou outro instrumento

de registro comercial registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de tal investidura;
b) Tratando-se de procurador, o instrumento de procuração público ou particular, com
poderes específicos para formular lances, negociar preço, interpor recursos e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente
documento, dentre os indicados na alínea “a”, que comprove os poderes do mandante
para a outorga.
3.2 – O representante legal e o procurador deverão identificar-se exibindo a Carteira de
Identidade ou outro documento de identificação que contenha foto.
3.3 – Será admitido apenas 01(um) representante para cada licitante credenciado, sendo
que cada um deles poderá representar apenas uma credenciada.
3.4 – A ausência do Credenciado, em qualquer momento da sessão, importará a
imediata exclusão da licitante por ele representada, salvo autorização expressa do
Pregoeiro.
4 – DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA DECLARAÇÃO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO, DA PROPOSTA E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO:
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4.1 – Os documentos de credenciamento especificados no item 3.1 deverão ser
apresentados fora dos Envelopes nº 1 e 2, bem como a Declaração de cumprimento dos
requisitos de habilitação, dando ciência de que atende às condições do presente certame
e Declaração de Enquadramento de Microempresa, se for o caso, conforme Modelos,
em anexos.
4.2 – A proposta e os documentos para habilitação deverão ser apresentados,
separadamente, em 02 envelopes fechados e indevassáveis, contendo em sua parte
externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:

À Prefeitura Municipal de Nova Lacerda- MT
Comissão Permanente de Licitação
Pregão Presencial nº. 01/2013
Processo Administrativo: 01/2013
Abertura: 06/02/2013 às 08:30 horas
Envelope 001 – Da Proposta

À Prefeitura Municipal de Nova Lacerda- MT
Comissão Permanente de Licitação
Pregão Presencial nº. 01/2013
Processo Administrativo: 01/2013
Abertura: 06/02/2013 às 08:30 horas
Envelope nº 002 – Documentação para Habilitação

4.3 – A proposta deverá ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em
língua portuguesa, salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, com suas
páginas numeradas seqüencialmente, sem rasuras, emendas, borrões ou entrelinhas e ser
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou procurador, juntando-se cópia
do instrumento de procuração.
4.4 – Os documentos necessários à habilitação deverão ser apresentados em original,
por qualquer processo de cópia autenticada.
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5 – DO CONTEÚDO DO ENVELOPE DA PROPOSTA DE PREÇOS
5.1 – A proposta de preços deverá conter os seguintes elementos, conforme modelo
anexo III:
a) Nome, endereço, CNPJ e Inscrição Estadual/Municipal da licitante;
b) Número do processo e do Pregão Presencial;
c) Descrição do objeto da presente licitação, com a indicação da marca do serviço
cotado, em conformidade com as especificações do termo de Referência – Anexo I deste
Edital;
d) Preço unitário e total, bem como o preço total geral, em moeda corrente nacional, em
algarismo e por extenso, apurado a data de sua apresentação, sem inclusão de qualquer
encargo financeiro ou previsão inflacionária. Nos preços propostos deverão estar
incluídos, além do lucro, todas as despesas e custos, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da
presente licitação.
e) Prazo de validade da proposta de no mínimo 60 (sessenta) dias;
5.2 – Não será admitida cotação inferior à quantidade prevista neste edital.

6 – DO CONTEÚDO DO ENVELOPE “DOCUMENTAÇÃO PARA
HABILITAÇÃO”
6.1 – Os licitantes deverão apresentar originais ou cópias autenticadas dos seguintes
documentos para participar do presente certame:

6.2 – Habilitação Jurídica
a – Cédula de Identidade dos proprietários, ou responsáveis pela firma ou assinantes da
proposta de preços;
b – Registro comercial, no caso de Empresa Individual;
c – Ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações,
acompanhados de documentos de eleição de seus administradores;
d – Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercício;
e – Decreto de autorização, em se tratando de empresa e sociedade estrangeira em
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido
pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir, obedecendo ao art. 28 da Lei
n° 8.666/93.
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f – Caso o proponente compareça na abertura da licitação, deverá apresentar a
respectiva credencial.
g – Caso seja apresentado os documentos das alíneas “a” e “b” no credenciamento será
dispensada a apresentação dos mesmos no envelope de habilitação.

6.3 – Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a – Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ/MF;
b - Prova de inscrição no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente e compatível com o objeto
contratual;
c - Certidões Negativas de:
d - Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Dívida Ativa da
União.
e - Tributos Municipais da sede do licitante;
f - Regularidade Social junto ao INSS;
g - Regularidade junto ao FGTS;
h – Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – site www.tst.jus.br/certidão
i - Certidão de Regularidade junta á Procuradoria-Geral do Estado – PGE;

6.4 – Qualificação Econômico - Financeira
a – Certidão Negativa de Falência, Concordata, do Cartório Distribuidor da Comarca sede da
proponente, emitida a menos de 90 (noventa) dias da data de abertura das Propostas deste
Edital;

6.5 – Qualificação Técnica
a – Comprovação fornecida pelo licitante de que recebeu os documentos e de que tomou
conhecimento de todas as informações e das condições locais para o cumprimento das
obrigações objeto da licitação, conforme modelo anexo VIII;

b – Termo de Homologação de Sistemas, para verificar se os sistemas atendem aos
requisitos exigidos, devendo ser emitido pelo Servidor da Prefeitura Municipal de Nova
Lacerda.

c - O Atestado de Visita Técnica e o Termo de Homologação dos Sistemas deverão ser
apresentados juntamente com a documentação de habilitação.
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d - Comprovante de aptidão para desempenho da atividade pertinente feita por meio da
apresentação de 03 (três) Atestados de Capacidade Técnica emitidos por pessoa jurídica
de direito público, em nome da interessada, especificando detalhadamente os serviços
prestados, devendo comprovar o fornecimento dos serviços semelhantes ou superiores
aos requisitados. Esses Atestados deverão ser elaborados em papel timbrado da
fornecedora do mesmo e deverá ser em original ou autenticado, e ainda, deverá estar
devidamente assinado e carimbado.

6.6 – Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição
Federal.
a – Comprovação fornecida por meio de declaração do licitante de que o mesmo cumpre
o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal – modelo anexo V.

7 - DISPOSIÇÕES GERAIS DA HABILITAÇÃO
7.1 – Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, a
Administração aceitará como válidas as expedidas até 90 (noventa) dias contado da data
de sua emissão.

8 – DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO
8.1 – No horário e local indicados no preâmbulo, será aberta a sessão de processamento
do Pregão, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame através da apresentação de procuração ou cópia do Contrato ou Estatuto Social,
indicando o sócio-gerente representante.
8.2 – Após credenciamento, as licitantes entregarão ao pregoeiro em envelopes
separados, a proposta de preços e os documentos de habilitação.
8.3 – A análise das propostas pelo pregoeiro visará ao atendimento das condições
estabelecidas neste Edital e anexos.
8.3.1 – Será considerada vencedora a licitante cujos serviços apresentarem MENOR
PREÇO;
8.3.2 – No tocante aos preços, as propostas serão verificadas quanto à exatidão das
operações aritméticas que conduziram ao valor total orçado, procedendo-se às correções
no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os preços unitários. As correções
efetuadas serão consideradas para a apuração do valor da proposta.
8.3.3 – Serão desconsideradas ofertas baseadas nas propostas das demais licitantes.
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8.4 – As propostas não desclassificadas serão selecionadas para a etapa de lances, com
observância dos seguintes critérios:
a) seleção da proposta de menor preço e as demais com preços até 10% superiores
àquela;
b) não havendo, pelo menos, 03 (três) propostas na condição da alínea anterior serão
selecionadas as propostas que apresentarem menor preço, até o máximo de 03 (três). No
caso de empate de ofertas, serão admitidas todas as ofertas empatadas,
independentemente do número de licitantes.
8.5 - O Pregoeiro convidará individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma seqüencial, a partir da proposta de maior preço e os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de
preços.
8.5.1 – A licitante em hipótese alguma poderá retirar a proposta selecionada para lances.
8.5.2 _ A licitante sorteada em primeiro lugar poderá escolher a posição na ordenação
de lances, em relação aos demais empatados e assim sucessivamente até a definição
completa da ordem de lances.
8.6 – Os lances devem ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores à
proposta de menor preço.
8.7 A etapa de lances será considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulação de lances será observada ainda a Lei Complementar n.
123/2006.
8.8 – O Pregoeiro poderá negociar com o autor da oferta de menor valor para a obtenção
de melhor preço.
8.9 – Após a negociação, se houver, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade do menor
preço, decidindo motivadamente a respeito.
8.9.1 – A aceitabilidade será aferida a partir dos preços de mercado vigentes na data da
apresentação das propostas, nos termos de pesquisa realizada pela Administração.
8.10 – Considerada aceitável a oferta de menor preço, obedecido ao critério estabelecido
no item 7.3.1 deste Edital, será aberto o envelope contendo os documentos de
habilitação de seu autor.
8.11.1 A verificação será certificada pelo Pregoeiro e deverão ser anexados aos autos os
documentos passíveis de obtenção por meio eletrônico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.
8.11.2 A Administração não se responsabilizará pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrônicos, no momento da verificação. Ocorrendo essa indisponibilidade e não
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sendo apresentados os documentos alcançados pela verificação, a licitante será
inabilitada.
8.12 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitação previstos neste Edital, a
licitante será habilitada e declarada vencedora do certame.
8.13 Se a oferta não for aceitável, ou se o licitante desatender as exigências
habilitatórias, o Pregoeiro examinará a oferta subseqüente de menor preço, negociará
com o seu autor, se for o caso, e decidirá sobre a sua aceitabilidade e em caso positivo,
verificará as condições de habilitação de seu autor, e assim sucessivamente, até a
apuração de uma oferta aceitável cujo autor atenda os requisitos de habilitação, caso em
que será declarado vencedor.
8.14 O pregoeiro antes de anunciar a proposta vencedora, poderá desclassificar o
licitante que comprovadamente tenha descumprido contrato com qualquer ente público
no que diz respeito a prazo de entrega e especificações dos serviços.

9 – DO RECURSO, ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO
9.1 No final da sessão, os licitantes que pretenderem recorrer deverão manifestar-se,
motivadamente, e juntar memoriais no prazo de 03 (três) dias úteis, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentarem contra-razões em igual número de
dias, que começarão a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada
vista imediata dos autos.
9.2 – A ausência de manifestação imediata e motivada do licitante importará a
decadência do direito de recurso e adjudicação do objeto do certame pelo pregoeiro a
licitante vencedora e o encaminhamento do processo à autoridade competente para a
homologação.
9.3 – Interposto o recurso, o Pregoeiro poderá reconsiderar a sua decisão ou encaminhá-
lo, devidamente informado, à autoridade competente.
9.4 O recurso terá efeito suspensivo e o seu acolhimento implicará na invalidação dos
atos insuscetíveis de aproveitamento.
9.5 - Para instruir a formalização dos contratos ou instrumento equivalente, o fornecedor
do bem deverá providenciar e encaminhar ao órgão contratante, no prazo de 03 (três)
dias úteis a partir da data da convocação, certidões negativas de débitos para com o
Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço
(FGTS).
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9.6 - Se as certidões anteriormente apresentadas para habilitação ou constantes do
cadastro estiverem dentro do prazo de validade, o fornecedor ficará dispensado da
apresentação das mesmas.
9.7 – O Prestador dos serviços deverá no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da
data da convocação, comparecer ao órgão contratante para assinar o termo de contrato
ou retirar instrumento equivalente.
9.8 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologará o objeto do certame à licitante vencedora e determinará a
convocação do beneficio para assinatura do contrato.

10 – DOS PRAZOS, CONDIÇÕES E LOCAL DE EXECUÇÃO DO OBJETO DA
LICITAÇÃO
10.1 – A prestação de serviços de locação de sistemas objeto desta licitação, terá o
período de 11 meses e será realizada nas secretarias de: Finanças, Administração e
Planejamento da Prefeitura Municipal de Nova Lacerda- MT após assinatura do
contrato, sendo que o técnico responsável deverá dar assistência imediata, após a
comunicação realizada pelo responsável da secretaria correspondente sobre eventuais
problemas ocorridos no sistema.

11 - DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
11.1 As notas fiscais/fatura relacionadas ao objeto da presente licitação, deverão ser
encaminhadas ao setor de departamento de compras mediante a realização dos serviços.

12 – DA FORMA DE PAGAMENTO
12.1 – O pagamento será efetuado mensalmente, mediante a apresentação da respectiva
nota fiscal emitida pelo contratado e posterior liquidação da mesma pelo setor de
Contabilidade, aguardando o tempo para os trâmites interno do processo.
12.2 – As notas fiscais/fatura que apresentarem incorreções serão devolvidas à
contratada e seu vencimento ocorrerá até 05 (cinco) dias após a data da sua apresentação
válida.
12.3 – Os pagamentos serão efetuados pela CONTRATANTE mediante crédito na conta
corrente pré- cadastrada pela CONTRATADA junto à CONTRATANTE, sendo para todos os
fins o comprovante  do  Banco  considerado  prova  de  pagamento  cujos  comprovantes
valerão  como prova plena, geral e irrevogável de quitação, não cabendo, nessa hipótese, à
CONTRATADA, qualquer reivindicação, a qualquer título.
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12.4 - A CONTRATADA renuncia expressamente ao que lhe faculta o artigo 2º da Lei n.
5474/68, de sorte que passa a ser vedada a extração de duplicata da fatura emitida em razão dos
SERVIÇOS prestados.

13 – DAS SANÇÕES PARA O CASO DE INADIPLEMENTO
13.1 - A CONTRATADA sujeitar-se-á, em caso de inadimplemento de suas obrigações,
definidas neste instrumento ou em outros que o complementem, as seguintes multas sem
prejuízo das sanções legais, Art. 86 a 88 da Lei 8.666/93.
a) advertência;
b) multa de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na
entrega dos serviços.
c) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor contratual, por infração a
quaisquer das cláusulas do Contrato e itens deste Edital e pela recusa da assinatura do
Contrato;
d) multa de 2% (dois por cento) do valor contratual, na hipótese de rescisão do Contrato
nos casos previstos em Lei, por culpa da contratada, sem prejuízo da responsabilidade
civil ou criminal incidente e da obrigação de ressarcir das perdas e danos que der causa;
e) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública
Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punição ou até que seja promovida a reabilitação do infrator, perante a própria
autoridade que aplicou a penalidade;
13.2 – O valor da multa aplicada será deduzida pela CONTRATANTE por ocasião do
pagamento, momento em que a Tesouraria, comunicará à CONTRATADA.
13.3 – Se não for possível o pagamento por meio de desconto, a CONTRATADA,
ficará obrigada a recolher a multa por meio de depósito em Conta Corrente em nome da
Prefeitura. Se não o fizer, será encaminhado à Procuradoria Jurídica para cobrança e
processo de execução.
13.4 – Aos proponentes que convocados dentro do prazo de validade de suas propostas
não celebrarem o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa, exigida
para licitação ensejarem o retardamento da execução do certame, não mantiverem a
proposta, falharem ou fraudarem na execução do contrato, comportar-se de modo
inidôneo, fizerem declaração falsa ou cometerem fraude fiscal, poderão ser aplicadas,
conforme o caso, as seguintes sanções, sem prejuízo da reparação dos danos causados à
Administração Municipal pelo infrator:
a)advertência
b)multa
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c)suspensão temporária do direito de licitar, de contratar com o Município, pelo prazo
de até  05(cinco) anos;
d)declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade;
13.5 Nenhuma seção será aplicada sem o devido processo administrativo, que prevê
defesa prévia do interessado e recurso os prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada
vista do processo.

14 – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS
14.1 – As normas disciplinares desta licitação serão interpretadas em favor da
ampliação da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre licitantes e desde
que não comprometam o interesse público, a finalidade e a segurança da contratação.
14.2 – O resultado do presente certame será divulgado no Jornal Oficial dos Municípios
do Estado MT.
14.2.1- Até 02(dois) dias úteis anteriores à data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato
convocatório do Pregão.
14.2.2 – A petição será dirigida à autoridade subscritora do Edital, que decidirá no prazo
de 01(um) dia útil.
14.2.3 – Acolhida à petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a
realização do certame.
14.4 – Os casos omissos do presente Edital serão solucionados pelo Pregoeiro.
14.5 - Integram o presente Edital:
a) Anexo I – Termo de Referência.
b) Anexo II - Modelo de declaração da licitante de pleno atendimento aos requisitos
c) Anexo III – Modelo de Proposta de Preços,
d) Anexo IV – Declaração de Enquadramento de Pequena Empresa se for o caso.
e) Anexo V - Declaração de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Art. 7º da
Constituição Federal e,
f) Anexo VI - Declaração que recebeu os documentos e que tomou conhecimento de
todas as informações do Edital
g) Anexo VII – Minuta do Contrato
h) Anexo VIII – Modelo de Atestado de Visita Técnica
i) Anexo IX – Modelo de Termo de Homologação de Sistemas
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14.5 – Para dirimir quaisquer questões decorrentes da licitação, não resolvidas na esfera
administrativa, será competente o foro da comarca da Contratante

Nova Lacerda- MT, 24 de janeiro de 2013.

__________________________________
José Carlos Monteiro Júnior

Pregoeiro Oficial
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ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA

OBJETIVO

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de locação de sistemas
integrados de gestão pública, incluindo conversão de dados, implantação e treinamento.

PRAZO
A contratação vigorará por 11 (onze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada nos termos do art. 57, da Lei n. 8.666/93.

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado mensalmente após a aferição da prestação dos serviços e
mediante apresentação da nota fiscal devidamente atestada pela fiscalização do contrato.

ESPECIFICAÇÃO E QUANTITATIVO
As licitantes interessadas deverão fornecer os sistemas informatizados abaixo
relacionados, com as seguintes quantidades e características mínimas:

Item Especificação Quant. de usuários

01

Sistema de Planejamento Municipal 02
Sistema de Contabilidade Pública 03
Sistema de Tributação Municipal 03
Sistema de Folha de Pagamento 02
Sistema de Recursos Humanos 01
Sistema de Patrimônio Público 02
Sistema de Licitações e Compras 05
Sistema de Almoxarifado 02
Sistema de Controle de Frotas 02
Sistema de Fatura de Água e Esgoto 01

02 Implantação, conversão e treinamento -
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CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS MÍNIMAS DOS SISTEMAS

Os sistemas informatizados a serem fornecidos para gestão pública municipal, com
instalação, implantação e treinamento dos usuários, já inclusas alterações legais e
manutenções corretivas se houverem, incluindo a migração de todos os dados dos
sistemas utilizados, deverão atender aos seguintes requisitos mínimos:

1 - SISTEMA DE PLANEJAMENTO MUNICIPAL
1.1 - Módulo Plano Plurianual

Permitir a definição de macro-objetivos a serem utilizados nos programas do Plano
Plurianual.
Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informações: origem (novo,
substituto ou continuação), tipo do Programa, macro objetivo, horizonte temporal e
denominação.
Permitir estabelecer vínculo do programa de governo com: indicadores e índices
esperados, órgão e gerente responsável, público alvo.
Possibilitar o cadastro das ações para o atendimento dos programas, com as seguintes
informações: tipo da ação (projeto/atividade/operações especiais), tipo do orçamento
(fiscal/seguridade social/investimentos de estatais), unidade de medida, quando
necessário, produto, quando necessário, título e finalidade.
Permitir registrar as audiências públicas realizadas para elaboração do PPA, LDO e
LOA, bem como as sugestões da sociedade obtidas nas audiências públicas.
Possibilitar a avaliação da sugestão e a análise da viabilidade das sugestões obtidas nas
audiências públicas.
Cadastrar Cenários macroeconômicos, com o objetivo de estimar a disponibilidade dos
recursos do orçamento e orientações no que diz respeito ao ambiente macroeconômico
esperado no período de implementação do Plano Plurianual.
Cadastrar metodologias de cálculo para serem utilizadas para obter a previsão do total a
ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadação.
Cadastrar metodologias de cálculo para serem utilizadas para obter a previsão do total a
ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto.
Permitir a aplicação das metodologias cadastradas para as receitas e despesas.
Cadastrar a programação da receita possibilitando a identificação de cada fonte de
destino.
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Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando: identificar o programa e
ação, informar as metas financeiras com a indicação da fonte de recursos, informar as
metas físicas a serem alcançadas durante a execução do programa.
Permitir distribuir as metas financeiras para os exercícios pertencentes ao Plano
Plurianual.
Manter o histórico das alterações efetuadas durante a vigência do plano plurianual.
Permitir cadastrar avaliação do plano plurianual, possibilitando avaliar a gestão do
plano e seus macro-objetivos.
Registrar a avaliação periódica dos programas, identificando a situação atual do
programa, tal como: Em andamento, concluído, paralisado.
Cadastrar as restrições e providências relativas à avaliação dos Planejamentos de
Despesas.
Permitir o acompanhamento da execução das metas físicas dos Planejamentos de
Despesas.
Permitir avaliar os planejamentos de despesas e registrar as restrições que possam
interferir na implantação do programa ou ação e também registrar providências a serem
tomadas referentes a cada restrição.
Possuir relatórios de acompanhamento e comparação da execução financeira.
Possuir relatórios de avaliação do plano plurianual.
Possuir relatório comparativo das previsões do PPA, LDO e LOA.
Permitir a emissão do projeto de lei do plano plurianual
Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo.
Possuir relatórios de acompanhamento e comparação da execução financeira
Possuir relatórios de avaliação do plano plurianual
Possibilitar a cópia dos dados de outros Planos Plurianuais.

1.2. – Modulo Lei de Diretrizes Orçamentária

Possuir cadastro de programas e ações integrado ao PPA.
Permitir cadastrar as prioridades da LDO identificando o localizador de gasto, definindo
as metas físicas e as metas financeiras com identificação da fonte de recurso.
Não permitir a inclusão de prioridades que não estejam previstas no PPA
Registrar a receita prevista para o exercício da LDO e para os dois exercícios seguintes.
Permitir cadastrar a previsão das transferências financeiras à fundos.
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Cadastrar metodologias de cálculo para serem utilizadas para obter a previsão do total a
ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto
Cadastrar metodologias de cálculo para serem utilizadas para obter a previsão do total a
ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadação.
Manter o histórico das alterações efetuadas na LDO.
Possuir cadastro de renúncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensação da renúncia.
Possibilitar a integridade das previsões definidas na LDO seja receita ou despesa, com
as previsões definidas no PPA.
Permitir registrar as expansões da despesa e as suas respectivas compensações.
Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providência a ser tomada
para o risco.
Permitir informar as projeções para o resultado nominal e o detalhamento mensal destas
projeções.
Emitir os anexos nos moldes da Lei n. 4.320/64:
Anexo 1 – Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econômicas.
Anexo 2 – Receita por Categoria Econômica.
Anexo 2 – Natureza da Despesa por Categorias Econômicas.
Anexo 5 – Funções e Sub-funções de Governo.
Anexo 6 – Programa de Trabalho do Governo.
Anexo 7 – Programa de Trabalho do Governo (Consolidação).
Anexo 8 – Demonstrativo da Despesa por Funções, Sub-funções e Programas conforme
Vínculo.
Anexo 9 – Demonstrativo da Despesa por Órgãos e Funções, Demonstrativo da
Evolução da Receita e Demonstrativo da Evolução da Despesa.
Permitir a emissão do projeto da Lei de Diretrizes Orçamentárias.
Emitir demonstrativo das receitas e despesas com manutenção e desenvolvimento do
ensino – MDE.
Emitir demonstrativo das receitas e despesas próprias com a saúde.
Emitir demonstrativos baseados na Lei n. 101/00 (LRF):
Demonstrativo I - Metas Anuais.
Demonstrativo II - Avaliação do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercício Anterior.
Demonstrativo III - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Três
Exercícios Anteriores.
Demonstrativo IV - Evolução do Patrimônio Líquido.
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Demonstrativo V - Origem e Aplicação dos Recursos Obtidos com a Alienação de
Ativos.
Demonstrativo VI - Receitas e Despesas Previdenciárias do RPPS.
Demonstrativo VI. a - Projeção Atuarial do RPPS.
Demonstrativo VII - Estimativa e Compensação da Renúncia de Receita.
Demonstrativo VIII - Margem de Expansão das Despesas Obrigatórias de Caráter
Continuado.
Anexo I - Metodologia e Memória de Cálculo das Metas Anuais para as Receitas - Total
das Receitas.
Anexo I.a - Metodologia e Memória de Cálculo das Principais Fontes de Receitas.
Anexo II - Metodologia e Memória de Cálculo das Metas Anuais para as Despesas -
Total das Despesas.
Anexo II. a - Metodologia e Memória de Cálculo das Principais Despesas.
Anexo III - Metodologia e Memória de Cálculo das Metas Anuais para o Resultado
Primário.
Anexo IV - Metodologia e Memória de Cálculo das Metas Anuais para o Resultado
Nominal.
Anexo V - Metodologia e Memória de Cálculo das Metas Anuais para o Montante da
Dívida.
Anexo VI - Demonstrativo da Receita Corrente Líquida.
Anexo VII - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providências.
Permitir copiar dados de outras LDO’s possibilitando escolher: Despesas (Prioridades),
Receitas, Transferências Financeiras, Renúncias e Compensação das Receitas,
Expansão e Compensação das Despesas, Metodologias de cálculo, Resultado Nominal,
Riscos Fiscais, e Projeções Atuariais.
Permitir copiar as receitas e despesas definidas no PPA, com a opção de efetuar o
detalhamento das Contas de receita e de despesa, Fontes de recursos e Definição dos
valores para as metas financeiras e físicas.

1.3. Modulo Lei Orçamentária Anual

Possuir cadastro de programas e ações integrado ao PPA.
Permitir a integridade das informações entre LDO e LOA.
Permitir o cadastro da previsão da receita com informação da unidade orçamentária
responsável pela arrecadação.
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Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificação da ação que
pertence a cada projeto/atividade, mesmo que a ação possua codificação diferente.
Permitir o cadastro das despesas que compõe o orçamento, com identificação do
localizador de gastos, contas da despesa fontes de recurso e valores.
Possuir cadastro de transferências financeiras entre todos órgãos da Administração
Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferência (Concedida/Recebida).
Possuir planilha de identificação das despesas, possibilitando a seleção por: Despesa,
Órgão, Unidade e Programa.
Possuir relatórios gerenciais da previsão da receita, despesa e transferências financeiras.
Emitir os seguintes anexos, nos moldes da Lei n. 4.320/64:
Anexo 1 – Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econômicas.
Anexo 2 – Receita por Categoria Econômica.
Anexo 2 – Natureza da Despesa por Categorias Econômicas.
Anexo 5 – Funções e Sub-funções de Governo.
Anexo 6 – Programa de Trabalho do Governo.
Anexo 7 – Programa de Trabalho do Governo (Consolidação).
Anexo 8 – Demonstrativo da Despesa por Funções, Sub-funções e Programas conforme
Vínculo.
Anexo 9 – Demonstrativo da Despesa por Órgãos e Funções - Demonstrativo da
Evolução da Receita - Demonstrativo da Evolução da Despesa.
Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando o
detalhamento de pelo menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de recursos e
valores para as metas financeiras.
Possibilitar a emissão de relatórios complementares, como: Demonstrativo das Receitas
e Despesas com Manutenção e Desenvolvimento do Ensino – MDE, Demonstrativo das
Receitas de Impostos e das Despesas Próprias com Saúde e Demonstrativo da Despesa
com Pessoal.
Possuir relatório para emissão do Projeto da Lei Orçamentária Anual.

2 - SISTEMA DE CONTABILIDADE PÚBLICA

Efetuar a escrituração contábil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensação
em partidas dobradas e no Sistema Orçamentário em partidas simples, de conformidade
com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro Diário.
Possibilitar a integração com o Sistema de Licitações e Compras.
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Gerar relatórios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depósitos de Diversas
origens, bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diário.
Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanço anual, na forma
da Lei n. 4.320/64, Lei Complementar n. 101/00 - LRF e Resolução do Tribunal de
Contas.
Gerar os razões analíticos de todas as contas integrantes dos Sistemas Financeiro,
Patrimonial e de Compensação.
Permitir informa documentos fiscais na Ordem de Pagamento
Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original
Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinário.
Possibilitar o registro de Sub-empenhos sobre o empenho Global.
Possibilitar a anulação dos empenhos por estimativa no final do exercício, visando a não
inscrição em Restos a Pagar.
Possibilitar a anulação total e parcial do empenho e o cancelamento da anulação.
Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas Extras,
em contrapartida com várias Contas Pagadoras.
Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensação dos empenhos de
Adiantamentos, quando da sua concessão e o lançamento de baixa respectivo, quando
da prestação de contas.
Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo relatórios de
parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos compromissos em
ordem cronológica.
Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulação do registro
de pagamento, fazendo os lançamentos necessários.
Possibilitar a inclusão de vários descontos, tanto no fluxo extra-orçamentário como no
orçamentário, com registros automáticos nos sistemas orçamentários e financeiros.
Fazer os lançamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas Financeiro,
Orçamentário, Patrimonial e de compensação, conforme o caso.
Efetuar o lançamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a receita
orçamentária, em rubrica definida pelo usuário.
Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercício, para fins de
cancelamento, quando for o caso.
Executar o encerramento do exercício, com todos os lançamentos automáticos e com a
apuração do resultado.



ESTADO DE MATO GROSSO
MUNICÍPIO DE NOVA LACERDA

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO
____________________________________________________________________________

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhos e de Sub-empenhos.
Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho.
Possibilitar a consolidação dos balancetes financeiro das autarquias juntamente com o
balancete financeiro da prefeitura.
Possibilitar que cada unidade orçamentária processe o respectivo empenho.
Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.
Cadastrar e controlar as dotações constantes do Orçamento do Município e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinários.
Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulações de dotações.
Registrar empenho global, por estimativa, ordinário e Sub-empenho.
Registrar anulação parcial ou total de empenho.
Registrar bloqueio e desbloqueio de dotações.
Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadação.
Controlar as dotações orçamentárias, impossibilitando a utilização de dotações com
saldo insuficiente para comportar a despesa.
Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa.
Possibilitar consultar ao sistema sem alterar o cadastro original.
Gerar relatórios gerenciais de execução da despesa, por credores, por classificação, por
período de tempo e outros de interesse do Município.
Gerar relatórios de saldos disponíveis de dotações, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Município.
Possibilitar iniciar os movimentos contábeis no novo exercício mesmo que o anterior
ainda não esteja encerrado, possibilitando a atualização automática dos saldos contábeis
no exercício já iniciado.
Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos, Liquidação, Ordens de Pagamento, Restos a
pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulação, possibilitando sua emissão
por intervalo e/ou aleatoriamente.
Permitir a anulação total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extra-orçamentária e o cancelamento da anulação, possibilitando auditoria destas
operações.
Possibilitar que cada unidade orçamentária processe o respectivo empenho.
Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificação e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do
Estado.
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Cadastrar e controlar as dotações constantes no Orçamento do Município e as
decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinários.
Permitir que nas alterações orçamentárias possa se adicionar diversas dotações e
subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.
Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotações, inclusive com indicação de
tipo cotas mensais e limitação de empenhos.
Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadação, com possibilidade de emissão
consolidada, e agrupando por recurso.
Controlar as dotações orçamentárias, impossibilitando a utilização de dotações com
saldo insuficiente para comportar a despesa.
Gerar relatórios de saldos disponíveis de dotações, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Município.
Efetuar o controle automático dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de
saldos, ou lançamentos indevidos.
Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitação
de empenho, conforme o artigo 9º da Lei n. 101 – LRF, de 4 de maio de 2000.
Possuir relatório para acompanhamento das metas de arrecadação, conforme o artigo 13
da Lei n. 101 – LRF de 4 de maio de 2000.
Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergências de
saldos, e que após o encerramento não possibilite alterações em lançamentos contábeis
já efetuados.
Possuir cadastros de Convênios e Prestação de Contas de Convênio, Contratos e
Caução.
Emitir relatórios demonstrativos dos gastos com Educação, Saúde e Pessoal, com base
nas configurações efetuadas nas despesas e nos empenhos.
Emitir os relatórios da Contas Públicas para publicação, conforme IN 28/99 do TCU e
Portaria 275/00.
Emitir relatórios: Pagamentos Efetuados, Razão da Receita, Pagamentos em Ordem
Cronológica, Livro Diário, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos Restos a
Pagar, Relação de Restos a Pagar e de Cheques Compensados e Não Compensados.
Possibilitar que os precatórios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu
pagamento.
Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado referente aos
atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orçamento.
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Gerar relatório para conferência de inconsistências a serem corrigidas no sistema antes
de gerar os arquivos para os Tribunais de Contas.
Emitir relatórios com as informações para o SIOPS, no mesmo formato deste.
Emitir relatórios com as informações para o SIOPE, no mesmo formato deste.
Gerar os arquivos conforme o MANAD – Manual Normativo de Arquivos Digitais para
a Secretaria da Receita da Previdência.
Permitir o cadastramento de devolução de receita utilizando rubricas redutoras
conforme Manual de Procedimentos da Receita Pública da STN.
Permitir que seja feita a contabilização do regime próprio de previdência em
conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdência, com emissão dos
respectivos demonstrativos.
Possibilitar a emissão de relatório com as deduções para o Imposto de Renda.
Possuir rotina de emissão de cheques para pagamento das despesas, com a possibilidade
de efetuar a baixa no momento do pagamento ao fornecedor.

3 – SISTEMA DE TRIBUTAÇÃO MUNICIPAL

Todas as taxas, impostos e contribuições deverão ser tratados pelo sistema,
parametrizados de acordo com a legislação local quanto a sua fórmula de cálculo,
correção e índices, moedas, etc.
Possuir cadastros de ruas, bairros, distritos, bancos, agências, moedas, atividades
econômicas, planta de valores, de fiscais, documentos fiscais, cadastro único de
contribuintes, de cartórios, de imobiliárias,
Ter configuração para mensagens de carnê.
Possuir cadastro de imóvel urbano e rural, configurável conforme boletim cadastral da
Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas,
horas e textos a qualquer momento.
Permitir cálculo de juros e multas de débitos correntes baseado em fórmulas, podendo
variar de ano para ano e também de receita para receita.
Permitir controle de isenção/imunidade definido nas fórmulas de cálculo, permitindo
resumos por tipo de isenção/imunidade de cada receita.
Permitir que a Planta de Valores seja totalmente configurável baseada no BCI e na
localização do imóvel.
Possibilitar que o usuário possa configurar e administrar novas informações sobre os
imóveis, econômicos e contribuintes.
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Permitir controlar as receitas de várias taxas, impostos e Contribuição de Melhorias.
Possibilitar verificação de consistência durante o cadastro imobiliário e mobiliário
(econômico), impedindo, por exemplo, que um imóvel construído fique sem área da
construção.
Permitir o controle de obras e construção civil, informando se for do tipo
Ampliação/Reforma, Construção ou Demolição, e se for o caso gerar um novo imóvel
ou alterar o já existente.
Permitir o englobamento de imóveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a emissão
de carnês e também poder consultar os valores detalhadamente de cada imóvel
englobado.
Ter o controle de emissão de 2ª via com acréscimo de taxa por emissão.
Possibilitar a emissão parcelas através das janelas de consultas.
Ter controle sobre as notificações de lançamentos emitidas/enviadas, anuladas e
devolvidas.
Possibilitar a prorrogação de vencimento de alguns ou de todos os lançamentos.
Possibilitar o cadastramento e movimentação das suspensões dos lançamentos.
Cadastrar as Averbações/Observações para contribuinte, imóveis, dívidas e receitas
diversas (solicitação de serviço).
Possibilitar o lançamento automático de valores pagos a menor.
Controlar a compensação e restituição de pagamentos efetuados indevidamente.
Controlar a execução fiscal da divida ativa.
Cadastrar as vistorias de imóveis e econômicos.
Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico utilizando
dados implantados na tabela de parâmetros, sem a dependência de alterações nos
programas de cálculo e ainda permitir cálculos ou recalculo individuais ou de um grupo
de contribuintes
Emitir carnês dos tributos e divida ativa, bem como segunda via, imprimindo
opcionalmente algumas parcelas. Emitir etiquetas e notificação de lançamentos
endereçados aos contribuintes que tiverem lançamentos.
Possibilitar a consulta de lançamentos (dados financeiros) através do nome, parte do
nome, CNPJ/CPF.
Emitir certidão negativa, positiva ou positiva com efeito negativa;
Emitir extrato da movimentação financeira do contribuinte (tributos pagos em abertos
ou cancelados);
Gerar arquivos para a impressão dos carnês por terceiros
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Controlar a emissão e pagamento do ITBI, bloqueando a transferência de imóveis
quando este possui débitos ou está em dívida ativa. Permitir gerar o ITBI de mais de um
imóvel do mesmo proprietário para o mesmo comprador.
Controlar as liberações de impressão de documentos fiscais por Gráficas.
Manter um cadastro de dias não úteis para fins de cálculo de juro/multa.
Permitir trabalhar com várias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM) e com
indexadores para intervalos de datas.
Possuir rotinas de movimentações e alterações de dívidas (anistias, prescrições,
cancelamentos, estornos, etc.).
Possuir relatórios, gerenciais, estatísticos e financeiros com resumos de dívidas vencidas
e a vencer, situação do cadastro, resumo da arrecadação por dia/mês, por tipo de dívida
e por órgão arrecadador, de cancelamentos, de classificação da receita de acordo com
plano de contas da Prefeitura, de pagamentos e de estorno de pagamento.
Possibilitar a integração com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o
lançamento automático dos pagamentos efetuados nas devidas contas contábeis.
Emitir notificação de cobrança administrativa para os contribuintes devedores, com
parametrização do conteúdo da notificação.
Possuir rotina automatizada de inscrição dos tributos em dívida ativa.
O Sistema deverá controlar as dívidas ativas, gerando informações sobre o ato da
inscrição (livro, folha, data e número da inscrição), com cálculos de atualizações,
acréscimos legais e controle da execução fiscal.
Emissão dos livros de dívida ativa, notificação e etiquetas para os contribuintes
inscritos.
Emissão da Certidão de Dívida Ativa junto com a Petição, com textos parametrizados,
através de única rotina para cobrança judicial.
Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadação
fornecidos pelos Bancos.
Consulta geral unificada da situação do contribuinte (dívida ativa, débitos correntes de
todas as receitas) com valores atualizados e opção para impressão de segundas vias, re-
parcelamentos e pagamentos.
Ter opção para cadastrar fórmulas de Juros para refinanciamento de débitos do exercício
e da dívida ativa.
Conter rotina configurável de parcelamento da Divida Ativa, podendo parcelar várias
receitas, outros parcelamentos e dívidas executadas, conceder descontos legais através
de fórmulas, determinarem valor mínimo da parcela e incluir taxa de expediente.
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Poder emitir uma guia unificada, relacionando todos os débitos, dividas ativa e parcelas
de dividas que o contribuinte estiver devendo.
Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre
documentos e atividades, infrações, notificações. Os quais poderão ser utilizados na
programação de ações fiscais e apurações fiscais.
Ter um controle da apuração dos lançamentos pelo contribuinte, comparando quanto foi
declarado e quanto foi recolhido pelo contribuinte, possibilitando o lançamento da
diferença apurada, com o devido acréscimo e notificação fiscal.
Possibilidade de gerar auto de infrações e notificações aos contribuintes.
Possibilidade de controlar a emissão de notas avulsas, impressas pela secretaria da
fazenda.
Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspensão e cancelamento de
atividades.
Emissão de documentos inerentes a fiscalização: Termo de Início da Fiscalização,
Termo de Encerramento da Fiscalização, Termo de Ocorrência, Termo de Apreensão de
Documentos, Termo de Prorrogação da Fiscalização, Intimação, Recibo de Entrega de
Documentos, Auto de Infração, Produção Fiscal, Planilha de Cálculo da Apuração
Fiscal
Possibilitar a integração com o sistema de tesouraria, efetuando baixa automática pelo
pagamento de tributos e da divida ativa.
Possibilitar a integração com o sistema de contabilidade pública, permitindo o
lançamento automático dos pagamentos efetuados nas contas contábeis.
Possuir integração com o sistema da JUCESC (REGIN)
Poder integrar com o sistema do Tribunal de Justiça conforme manual de execução
fiscal virtual, onde as certidões e petições são remetidas ao fórum por meio eletrônico e
com assinatura digital.
Manter o histórico dos valores calculados de cada exercício.
Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas informações
sobre os imóveis, econômicos e contribuintes.
Possuir relatório que liste as inconsistências do cadastro imobiliário e mobiliário.
Controlar os projetos para emissão Alvará de Construção e Habite-se.
Possuir rotinas de configuração através de fórmulas para automaticamente cancelar,
prescrever, suspender e anistiar a dívida ativa, com seus respectivos registros.
Permitir desmembramentos e remembramentos de imóveis.
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Possuir rotina para importar imagem da planta cartográfica do imóvel, individual e
geral.
Possuir cadastro para suspender notificações e autos de infração, bem como controlar
suas movimentações durante o processo.
Ter o controle para ME e EPP’s optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei
Complementar 123/2006.
Possuir controle da liberação do alvará provisório conforme Lei Complementar n.
123/06.
Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de código de barras com opção de
autenticar ou não os documentos de arrecadação.

4 – SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

Possuir cadastro único de pessoas integrado ao Sistema de Recursos Humanos.
Possuir validação do dígito verificador de inscrições do PIS/PASEP e CPF no cadastro
de pessoas.
Ter o cadastro dos funcionários integrado com o Sistema de Recursos Humanos.
Ter controle para dependentes, com datas de vencimento para salário-família e para da
relação de dependência para o IRRF.
Controlar a lotação e localização física dos servidores.
Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores,
conforme Portaria n. 1.121, de 08 de Novembro de 1995.
Permitir que o usuário controle até 04 (quatro) tipos de previdência para um mesmo
servidor automaticamente, sem a necessidade de manutenção todo mês.
Registrar automaticamente as movimentações de pessoal referente à admissão, demissão
ou exoneração, rescisão, prorrogação de contrato, alterações salariais e de cargo, férias,
aposentadoria, afastamento, funções gratificadas exercidas, através da informação do
ato.
Possuir cadastro para autônomos, informando data e valor de cada serviço prestado.
Controlar os períodos aquisitivos de férias em relação à quantidade de dias disponíveis
para o gozo de férias e informar a data prevista para o início do gozo de férias.
Permitir o controle dos planos previdenciários ou assistenciais a que cada servidor
esteve ou está vinculado, por período, podendo registrar o número da matrícula do
servidor no plano.
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Permitir a criação de períodos aquisitivos configuráveis em relação ao período
aquisitivo, período de gozo e cancelamentos ou suspensões dos períodos.
Permitir configurar a máscara a ser utilizada na classificação institucional de órgão,
unidade e centro de custos.
Permitir a reestruturação da classificação institucional de um exercício para outro.
Permitir configurações de férias por cargo.
Controlar a escolaridade mínima exigida para o cargo.
Controlar os níveis salariais do cargo.
Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria.
Permitir a configuração de movimentações de pessoal, conforme a solicitação do TCE-
MT.
Registrar requerimentos de aposentadorias e pensões.
Ter controle de pensionistas por morte ou judicial.
Registrar a concessão de benefícios de pensão, através da informação do ato.
Calcular automaticamente o valor da pensão, cancelando-o se informado a data de seu
término.
Permitir o controle da concessão e desconto de vales transporte e mercado.
Permitir a configuração das tabelas mensais de cálculo, podendo o usuário incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. (INSS, IRRF, salário família, entre outras).
Permitir a configuração de quais proventos e descontos deve ser considerado como
automáticos para cada tipo de cálculo (mensal, férias, complementar, etc.).
Permitir a configuração de todas as fórmulas de cálculo em conformidade com o
estatuto dos servidores municipais.
Possibilitar a configuração de alteração salarial conforme o estatuto do órgão.
Permitir a configuração de motivos de rescisão e respectivas verbas rescisórias, com
códigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do FGTS.
Permitir a configuração dos proventos referentes às médias e vantagens percebidas
pelos servidores.
Possibilitar a configuração de afastamentos.
Permitir a configuração dos tipos de bases de cálculo utilizados.
Permitir deixar gravada a seleção/filtragem de relatórios rotineiros.
Permitir processamento para cálculo mensal, adiantamentos, cálculo complementar, 13º
salário adiantado e integral.
Permitir cálculo automático de rescisão com prazo determinado.
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Permitir cálculos de férias individuais e de férias coletivas.
Possui controle de faltas para desconto no pagamento das férias.
Permitir o pagamento do 13º salário juntamente das férias.
Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.
Permitir cálculos de rescisões individuais, coletivas e complementares.
Permitir a reintegração ou reversão de rescisões ou aposentadorias utilizando a mesma
matrícula do funcionário.
Permitir simulações, parcial ou total, da folha de pagamento, do 13º salário integral, de
férias e rescisórias, para a competência atual ou futura, sem gerar os encargos sociais
para o cálculo simulado.
Registrar o histórico salarial do servidor.
Calcular alterações salariais de modo coletivo, ou para níveis salariais do plano de
cargos.
Permitir a inclusão e alteração de proventos e descontos lançados de modo fixo, em um
período determinado, em qualquer tipo de cálculo da folha.
Calcular automaticamente todos os valores relativos ao servidor e à contribuição
patronal, como IRRF, FGTS, salário família e previdência.
Emitir relatórios com resumo, extrato mensal e líquido da Folha.
Permitir a emissão de guias para pagamento de IRRF, GRFC e previdência municipal.
Gerar em arquivo as informações referentes a GRRF, a GFIP,  e arquivos retificadores
(RDE,RDT,RRD).
Possuir cadastro para processos judiciais e reclamatórios trabalhistas dos funcionários
com geração do arquivo SEFIP com código de recolhimento 650.
Possibilitar informação para SEFIP dos autônomos, inclusive com percentual
diferenciado no caso de transporte.
Gerar informações da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no banco
de interesse da entidade.
Gerar em arquivo magnético a relação de todos os servidores admitidos e demitidos no
mês (CAGED).
Emitir relação dos salários de contribuição e discriminação destes. Possibilitar a
emissão para previdência federal, estadual e/ ou municipal, Permitir a emissão de
formulário para preenchimento, caso não haja informações de todas as competências
necessárias.
Permitir a configuração dos proventos e descontos que devem compor os valores de
cada um dos campos do comprovante de rendimentos.
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Emitir dos relatórios anuais necessários, como comprovante de rendimentos e ficha
financeira.
Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do comprovante de
rendimentos.
Permitir consulta única do histórico funcional do servidor, com todos os seus contratos,
mostrando: períodos aquisitivos, períodos de gozo de férias, afastamentos, atestados,
faltas, férias e períodos trabalhados.
Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores à implantação do sistema para que o
usuário possa gerar os relatórios anuais.
Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS para os
servidores contratados a época, conforme instruções da CAIXA.
Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores à implantação do sistema para que o
usuário possa gerar os relatórios anuais.
Possuir processo de progressão salarial automatizado.
Controlar a progressão funcional e promoções de cargos e manter as respectivas
informações registradas no histórico funcional do servidor com os atos publicados para
cada servidor ao longo de sua carreira.

5 – SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

Ser integrado com o Sistema de Folha de Pagamento, utilizando os mesmos cadastros.
Permitir informar as avaliações dos servidores com configurações dos fatores
(notas/pesos para cada fator e média da avaliação).
Permitir a utilização dos resultados das avaliações para apuração do direito a progressão
salarial de acordo com o estatuto do órgão.
Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista com o
servidor e testemunhas do acidente.
Possuir cadastro e emissão de Comunicação de Acidente do Trabalho - CAT para o
INSS.
Ter cadastro de grupos de prevenção de acidentes de trabalho, em conformidade com a
Portaria n. 1.121, de 8 de novembro de 1995.
Ter cadastro de atestados com informações CID (Código Internacional de Doenças).
Cadastro de juntas médicas por data de vigência com identificação dos médicos que a
compõem.
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Controlar os atestados através de laudos médicos, informando se o servidor já se
encontra em readaptação pelo mesmo CID (Código Internacional de Doenças) do
atestado.
Controlar a emissão de autorizações de diárias.
Permitir o lançamento de faltas com possibilidade de desconto em folha de pagamento
ou de folgas para compensação nas férias.
Permitir a configuração dos períodos aquisitivos e cálculos de férias de acordo com as
especificações de cada cargo.
Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar o cargo, assim como suas
atribuições, as áreas de atuação e os planos previdenciários do cargo.
Permitir a reestruturação da classificação institucional de um exercício para outro.
Permitir a inserção de novos campos para classificação institucional.
Permitir o planejamento de cursos de aperfeiçoamento, com cronograma, carga horária,
data do certificado, ministrante, solicitação do curso.
Permitir a realização e/ou o acompanhamento de concursos públicos e processos
seletivos para provimento de vagas.
Efetuar a avaliação dos candidatos do concurso ou processo seletivo, indicando
automaticamente a aprovação/reprovação e a classificação.
Possibilitar cadastro de bolsas de estudos, informando, instituição de ensino, matrícula
do bolsista, período da bolsa, serviço comunitário o qual o bolsista irá desempenhar em
troca da bolsa.
Possuir controle de estagiários vinculados com a entidade, bem como sua escolaridade e
outros aspectos para acompanhamento do andamento do estágio.
Permitir o lançamento histórico de períodos aquisitivos e de gozo de férias.
Possibilitar cadastrar os períodos para aquisição e de gozo de licença-prêmio
Permitir diferentes configurações de férias e de licença-prêmio por cargo.
Permitir informar os dados referentes a períodos aquisitivos anteriores a data de
admissão do servidor, tais como, período de gozo, cancelamentos e suspensões.
Emitir o Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP, baseado no histórico do servidor
no layout da Previdência Social.
Permitir a emissão de certidões e atestados de tempo de serviço.
Efetuar cálculo de benefícios de aposentadorias com base na média dos 80% maiores
salários conforme legislação vigente, de acordo com o tipo de aposentadoria.
Emitir a ficha cadastral com foto do servidor.
Permitir o registro de atos de elogio, advertência e punição.
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Permitir informar os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira
registrando automaticamente a respectiva movimentação de pessoal.
Controlar as funções dos servidores com possibilidade de geração automática da
gratificação por exercício da função.
Possibilitar relatório configurado da ficha funcional do servidor, selecionando-se as
seguintes informações:
Ficha cadastral
Acidentes de trabalho
Adicionais
Afastamentos
Aposentadorias e pensões
Atestados
Atos
Avaliações
Beneficiários de pensão do servidor
Dependentes
Diárias
Empréstimos
Faltas
Substituições a outros servidores
Contratos de vínculos temporários com a entidade
Funções
Alterações de cargos
Alterações salariais
Licenças-prêmio
Locais de trabalho
Ocorrências (atos de elogio, advertência ou suspensão)
Períodos aquisitivos
Transferências
Utilização de vales-mercado
Utilização de vales-transporte
Averbações
Cursos
Compensação de horas



ESTADO DE MATO GROSSO
MUNICÍPIO DE NOVA LACERDA

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO
____________________________________________________________________________

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automático das parcelas
na folha mensal ou na rescisão.
Possibilitar a configuração automática destes empréstimos através da leitura do arquivo
enviado pelo banco.
Possuir controle de compensação horas para férias, abono pecuniário, licença-prêmio,
dias facultativos e horas extras.
Controlar a transferência de servidor identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi
realizada com ou sem ônus para a entidade.

6 – SISTEMA DE PATRIMÔNIO PÚBLICO

Permitir o controle e a manutenção de todos os dados relativos aos bens móveis e
imóveis que compõem o Patrimônio do Órgão Público, permitindo de maneira ágil e
rápida, o cadastramento, a classificação, a movimentação, baixa, a localização e o
inventário de tais bens.
Possibilitar o conceito de código de classe do item para permitir o agrupamento
conforme sua natureza e permite a individualização de cada item através de um código
do item.
Permitir o cadastramento de todos os bens móveis e imóveis do órgão.
Manter o registro de todas as movimentações realizadas no exercício.
Permitir, através de parametrização, a localização e a classificação de cada item de
acordo com a necessidade de cada área.
Permitir o controle de transferência de itens entre os diversos órgãos da Prefeitura.
Permitir a reavaliação global dos itens por classificação e geral e por item.
Permitir no mínimo a emissão dos seguintes relatórios:
a) relação de itens por número, localização, classe, fornecedor, estado de conservação,
seguradora;
b) termo de responsabilidade por departamento;
c) relação de inclusões por item ou por localização;
d) relação de baixas por item ou por localização;
e) relação de reavaliações por item ou por localização;
f) relação geral por item e por localização;
g) relação das transferências por item e por local;
h) Inventário;
i) movimentações;
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j) relação de tabelas;
l) emissão de etiqueta.

7 – SISTEMA DE LICITAÇÕES E COMPRAS

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatórios desde a preparação até seu
julgamento, registrando as etapas de:
Publicação do processo;
Emissão do mapa comparativo de preços;
Emissão das Atas referente Documentação e Julgamento das propostas;
Interposição de recurso;
Anulação e revogação;
Impugnação; Parecer da comissão julgadora;
Parecer jurídico;
Homologação e adjudicação;
Autorizações de fornecimento;
Contratos e aditivos;
Liquidação das autorizações de fornecimento;
Gerar empenhos para a contabilidade e liquidação dos empenhos
Possibilitar a separação dos itens do processo e suas respectivas quantidades por centro
de custo e por despesa.
Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatório e coleta de
preços por lotes.
Permitir cadastrar fornecedores, informando: Ramos de atividade, Documentos e
certidões negativas, Materiais fornecidos.
Emitir Certificado de Registro Cadastral com numeração seqüencial.
Possuir cadastro de materiais para informar: Material perecível; Material estocável;
Material de consumo ou permanente; tipo do combustível; Descrição; Grupo e classe;
Dado da última compra como: data, quantidade, preço e fornecedor.
Permitir agrupar várias solicitações de compras dos diversos setores para um novo
processo licitatório compra direta ou processo administrativo automaticamente.
Controlar as solicitações de compra, não permitindo que usuários de outros centros de
custo acessem ou cadastrem solicitações não pertencentes ao seu centro de custo e que a
quantidade de cada item possa ser dividida por uma ou mais despesas.
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Controlar despesas realizadas e a realizar de uma mesma natureza, para que não
ultrapasse os limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitação.
Controlar a data de validade das certidões negativas e outros documentos dos
fornecedores, com emissão de relatório por fornecedor contendo a relação das negativas
vencidas/por vencer.
Permitir a integração com sistema de contabilidade pública, efetuando os seguintes
processos:
Bloqueio do valor da licitação, da compra direta ou do termo aditivo;
Gerar empenhos e liquidações;
Atualizar dados cadastrais de fornecedores e da despesa.
Permitir o desbloqueio do saldo remanescente da despesa na geração do último
empenho do processo.
Possibilitar integração com o sistema de tributação municipal para consultar os débitos
dos participantes no processo licitatório ou na compra direta.
Permitir a gravação, em meio magnético, dos itens do processo licitatório para
fornecedores digitar o preço de cada item com leitura dos preços informados e
preenchimento automático no cadastro de itens do processo, exibindo os itens em lista
ou separados por lotes.
Possibilitar consultas de preços, por materiais ou por fornecedores, praticados em
licitações ou despesas anteriores.
Permitir a consulta dos fornecedores de determinado material ou ramo de atividade.
Permitir identificar em quais processos licitatórios determinados fornecedor participou,
visualizando sua situação em cada item do processo.
Possibilitar a emissão da autorização de compra ou fornecimento por centro de custo,
por dotação ou global.
Emitir todos os relatórios exigidos por Lei, como por exemplo: Termo de abertura e
autorização do processo licitatório; Parecer jurídico e contábil; Publicação do Edital;
Atas do pregão; Emissão de contratos; Notas de autorização de fornecimento;
Emitir o Edital de Licitação.
Controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissão de relatório de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues,
os valores e o saldo pendente.
Possibilitar a gravação, em meio magnético dos itens da coleta de preço para cotação
pelos fornecedores com leitura dos preços informados e preenchimento automático dos
preços dos itens.
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Permitir o cadastro de compras diretas, informando: Data da Compra; Fornecedor;
Centro de Custo; Objeto da Compra; Local de Entrega e Forma de Pagamento.
Gerar Processos Administrativos ou compra direta pelo preço médio ou menor preço
cotado do Registro de Preços.
Permitir criar e editar modelos de editais, contratos, autorização de compras, atas e
outros relatórios desejados a partir dos modelos existentes no sistema.
Permitir gerar arquivos para Tribunal de Contas do Estado relativos as licitações.
Permitir que os centros de custos requisitantes de cada item do processo licitatório, seja
levado para o contrato de aditivo.
Manter histórico das alterações do contrato, informando o de tipo alteração (acréscimo,
diminuição, equilíbrio econômico financeiro, prorrogação, rescisão) e se foi unilateral
ou bilateral.
Registrar a rescisão do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da
publicação, valor da multa e indenização, fundamento legal e imprensa oficial.
Permitir registrar a suspensão ou rescisão de contrato, controlando a data limite da
situação de inabilitado.
Controlar as solicitações de compra pendentes, liberadas e reprovadas.
Possuir rotina para classificação das propostas do pregão presencial, conforme critérios
de classificação determinados pela legislação (Lei n. 10.520/2002).
Permitir efetuar lances para a modalidade pregão presencial com opção de desistência e
rotina de reabertura de itens e/ou lotes para nova etapa de lances.
Possibilitar a emissão da ata do pregão presencial e histórico dos lances.
Possibilitar a utilização de critérios de julgamento das propostas em relação à
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar n.
123/2006.
Permitir parametrização para numerar a licitação de forma seqüencial ou por
modalidade, possibilitando alterar a numeração sugerida pelo sistema.
Relatórios para divulgação na internet, conforme Lei n. 9.755/98 e Demonstrativo das
compras efetuadas conforme art. 16 da Lei n. 8.666/93.
Possibilitar a configuração das assinaturas que serão exibidas nos relatórios.
Dispor as Leis n. 8.666/93 e n. 10.520/2002 para eventuais consultas diretamente no
sistema.
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8 – SISTEMA DE ALMOXARIFADO
Possibilitar o controle de toda movimentação de entrada, saída, devolução, prazo de
validade e transferência de materiais no estoque.
Permitir registrar alterações quanto às informações no cadastro de fornecedores.
Possibilitar integração com o sistema de licitações e compras para importação ou acesso
ao centro de custos, materiais e fornecedores.
Permitir controlar os limites mínimos e de reposição de saldo físico em estoque.
Permitir gerenciar ajustes e saldos físicos e financeiros ocorridos no inventário.
Possibilitar o controle de pendências de pedidos e fornecimento de materiais.
Possibilitar gerenciar a necessidade de reposição de materiais.
Possibilitar o controle de materiais conforme especificações definidas pelo município
(Consumo/Permanente/Perecível/etc.).
Possibilitar a emissão de relatório da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentações por material e período com saldo anterior ao período
(analítico/sintético).
Possibilitar a emissão de relatórios de entradas e saídas de materiais por produto, nota
fiscal, centro de custo.
Possibilitar a emissão de relatório de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saídas e saldo atual por período.

9 – SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

Emitir a ordem de abastecimento permitindo o lançamento automático da despesa.
Permitir controlar o consumo de combustível e média por veículo, emitindo relatório
com o status de consumo: alto, normal, baixo.
Permitir controlar serviços, peças e acessórios efetuadas nos veículos, bem como
controlar a troca de pneus gerando o lançamento da despesa.
Permitir controlar manutenção preventiva, trocas ou complemento de óleo.
Permitir controlar as licitações de combustíveis, informando a quantidade licitada gasta
e o saldo restante.
Permitir controlar o licenciamento dos veículos
Permitir controlar as reserva de veículos por centro de custo e por funcionário.
Possibilitar a emissão de relatório de gastos de veículo por período, e outros gerenciais.
Permitir controlar os seguros dos veículos.
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Possibilitar a emissão de ordens de abastecimento para preenchimento manual, ou por
uma ordem já cadastrada no sistema.
Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veículos, contendo os campos:
centro de custo requerente, placa do veículo, quilometragem de saída e de chegada,
nome do motorista e data/ hora de saída e chegada.

10 – SISTEMA DE FATURA DE ÁGUA E ESGOTO

Possuir cadastros de ruas, bairros e distritos para utilização no cadastramento dos
contribuintes e imóveis.
Possui cadastro de Regiões, Setores, Rotas, Tabela de Preços, Ocorrências de Leituras.
Possuir cadastro de bancos e agências.
Possuir cadastro de moedas, possibilitando a utilização de Unidades de Referência
Possibilitar o cadastramento único de contribuintes, o qual poderá ser utilizado em todo
o sistema;
Possuir cadastro de imóvel e seu hidrômetro, com a possibilidade de inserir campos
numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.
Possuir cadastro de Requerimento de Ligação de Água/Esgoto para análise da
viabilidade da ligação
Possibilitar integração do cadastro de Pessoas, Imóveis e Divida com o sistema de
Tributação Municipal
Possuir cadastro de averbações/observações para: pessoas, imóveis, dívidas
Possibilitar o cadastramento de validações de dados para deixar as informações dos
cadastros abaixo consistentes, evitando (por exemplo), que um imóvel construído fique
sem área de construção: Imobiliários, Pessoas, Características de Imobiliárias,
Requerimentos
Permitir o englobamento de imóveis a um mesmo hidrômetro possibilitando a emissão
de faturas para cada um desses imóveis;
Possibilitar a integração com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o
lançamento automático dos pagamentos efetuados nas devidas contas contábeis
Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas informações
sobre os imóveis e contribuintes
Permitir que seja gerado arquivos para a impressão dos carnês por terceiros
Executar o cálculo das contas de água utilizando parâmetros fornecidos pelo usuário
Emitir Faturas de Água e carnês de dívida ativa, bem como segunda via de faturas
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Possibilitar a consulta de lançamentos (dados financeiros), através: do nome, parte do
nome, CNPJ/CPF
Manter uma tabela de dias não úteis para fins de cálculo de juro/multa.
Permitir trabalhar com várias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com
possibilidade de indexadores para intervalos de datas
Possuir rotinas de movimentações e alterações de dívidas (anistias, prescrições,
cancelamentos, estornos, etc.)
Possuir rotinas de configuração através de fórmulas para: cancelar, prescrever,
suspender, anistiar a dívida ativa automaticamente, com seus respectivos registros
Possuir relatórios gerenciais, estatísticos e financeiros: resumos de faturamento; resumo
de recebimento; de classificação da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura;
de pagamentos;
Emitir notificação de cobrança administrativa para o contribuinte devedor, com
parametrização do conteúdo da notificação.
Emitir certidão executiva e petição com textos parametrizados para cobrança judicial.
Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadação
fornecidos pelos Bancos
Possuir rotina configurável de Parcelamento: podendo parcelar divida ativa e fatura;
parcelar outros parcelamentos em aberto; dívidas executadas; conceder descontos legais
através de fórmulas configuráveis; determinar valor mínimo por parcela; cobranças de
taxas de parcelamento;
Possibilitar o parcelamento de Faturas e Dívidas em faturas de parcelamento ou em
eventos para serem lançados nas faturas normais de água do consumidor.
Ter a possibilidade de ao parcelar faturas e dívidas, informar um valor de entrada para o
parcelamento.
Controlar saldo para pagamento de fatura feito em duplicidade.
Possibilitar a compensação de pagamentos.
Permitir que sejam parametrizados todos os eventos de cobrança conforme a legislação
municipal, quanto à sua fórmula de cálculo, multa, correção e índices, moedas, etc.
Permitir cálculo de juros e multas de débitos correntes baseado em fórmulas
Possuir rotina de inscrição em dívida com emissão do livro de dívida ativa, gerando
informações sobre o ato da inscrição (livro, folha, data e número da inscrição),
permitindo cálculos de atualizações e acréscimos legais e controle da execução fiscal
Possibilitar a integração com o sistema de tesouraria, efetuando baixa de pagamento de
faturas, dívidas, faturas parceladas e dívidas parceladas



ESTADO DE MATO GROSSO
MUNICÍPIO DE NOVA LACERDA

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO
____________________________________________________________________________

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

PMNL/MT
Fls. _

___________
Rubrica

Poder emitir guia unificada para pagamento, relacionando todas as faturas correntes,
dívidas ativas e parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo.
Possuir opção para verificar os históricos das alterações cadastrais (cadastro de
contribuintes e cadastro imobiliário) efetuadas por determinados usuários, por data ou
por processo de alteração. Tendo também a opção de emitir relatório do histórico;
Possibilitar a prorrogação ou antecipação de vencimento de algumas faturas ou geral,
por algum processo que venha a ocorrer com o lançamento;
Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de código de barras com opção de
autenticar ou não os documentos de arrecadação;
Controlar a execução de dívidas;
Emitir os livros de dívida ativa e notificação para os contribuintes inscritos
Possuir geração de arquivos para cobrança de débito automático
Permitir o lançamento automático para consumidores que não possuem hidrômetros, ser
pela quantidade mínima de cada classe ou pelo consumo estimado do consumidor
Emitir Ficha de leitura.
Possuir emissão de aviso e ordem de corte
Possuir rotinas de configuração através de fórmulas para: gerar aviso de corte, gerar
ordem de corte
Possuir registro de Tolerância de Pagamento para que o consumidor para que
consumidores com faturas em aberto e com tolerância não entrem em processo de corte;
Permitir o cadastro de serviços e materiais utilizados no mesmo.
Possibilitar o lançamento das leituras e correção da mesma
Faturas com layout configurado pelo próprio usuário
Possibilitar a exportação para o coletor de dados, lançando a fatura automaticamente no
momento da importação do arquivo do coletor
Possuir integração com coletor do tipo Palm para impressão simultânea de fatura;
Lançamento de eventos de cobrança para grupos de consumidores
Possuir opção para realização de atendimento ao contribuinte visualizando todas as
faturas, serviços, Requerimentos, Eventos e dividas lançadas para o consumidor
Possuir relatório de: faturas pagas, faturas em aberto, faturas parceladas, faturas
lançadas.
Possuir rotina para lançamento das analises da água de acordo com a lei nº 5.440
Será necessário comprovar através de demonstração dos sistemas, o cumprimento dos
requisitos técnicos, supracitado, com pelo menos 02 (dois) dias de antecedência da
realização do certame.
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Deverá ainda, ser realizada Visita a estrutura da Prefeitura, com até 02 (dois) dias de
antecedência, devendo ser agendada com antecedência, sob pena de não ter servidor
disponível para acompanhar.

Caso a demonstração dos sistemas informatizados esteja em conformidade com o
Anexo I, o servidor designado pelo Prefeito Municipal, emitirá “termo de homologação
dos sistemas”.

Requisitos Gerais para todos os sistemas

Por questões de compatibilidade, integração e intercomunicação, a locação de todos os
sistemas dar-se-á com uma única licitante, podendo estes estar inseridos em executável
único ou em vários, desde que atendam às exigências Editalícias.

A licitante deverá possuir irrestritos poderes para adequar os códigos-fonte e
executáveis durante a contratualidade, seja para atendimento de necessidades
específicas do órgão licitante, sejam para atendimento da legislação federal e estadual.

Os sistemas deverão estar baseados no conceito de transações, mantendo a integridade
dos dados em caso de queda de energia e/ou falha de software/hardware.

Deverão gerar os arquivos de intercâmbio de dados para alimentar automaticamente os
sistemas de Auditoria adotados pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
conforme layouts e parâmetros estipulados por este.

Permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes funcionalidades:

Configurar a periodicidade e os usuários que receberão avisos sobre a necessidade de
backup do banco de dados;
Configurar os usuários que poderão executar o backup do banco de dados;
Executar automaticamente o backup em horários previamente agendados;
Permitir o backup da base de dados enquanto os usuários estão trabalhando nos
sistemas;
Possuir relatórios de backups efetuados;
Possibilitar o backup incremental (somente das alterações executadas);
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Permitir a compactação/descompactação do backup para fins de armazenamento,
inclusive quando disparado pelo agendamento.
Os sistemas deverão permitir a integração de dados, automaticamente ou através de
arquivos de intercâmbio de informações.
Os sistemas deverão utilizar gerenciador de banco de dados com garantia de assistência
técnica no Brasil pelo desenvolvedor ou por técnicos por estes expressamente
credenciados.
Os sistemas deverão rodar nos equipamentos disponibilizados pela Prefeitura Municipal
ou em ambiente web.
Os sistemas devem possuir controle de permissões de acesso de cada usuário dentro de
cada sistema.
Possuir auditoria automática nas tabelas dos sistemas registrando todas as operações de
inclusão, exclusão e alteração, com data, hora e usuário que efetuou a operação,
mantendo a informação anterior para consulta dos dados antes da alteração efetuada.
Registrar todas as entradas (login) e saídas (logoff) no sistema, gravando as respectivas
datas, hora e o usuário.
Possibilitar ajuda On-Line, permitindo consultar todas as opções existentes no sistema
ou ajuda específica para o campo onde se está no momento.
Os relatórios apresentados deverão estar no formato gráfico, para serem impressos em
impressoras laser ou jato de tinta, permitindo a visualização dos relatórios em tela;
salvá-los em arquivos para posterior impressão e em arquivo PDF com a possibilidade
de assinar digitalmente.
Permitir selecionar no momento da impressão do relatório qualquer impressora
disponível na rede, possibilitando escolher tamanho de papel, configurar margens,
selecionar intervalos de páginas, indicarem o número de cópias a serem impressas e
demais opções disponíveis na impressora.
Possibilitar a reparação do banco corrompido a partir de um “check point” permitindo a
reconstrução do banco de dados com os registros atualizados, desde o último backup e o
momento da falha.
As atualizações deverão estar disponíveis na internet ou serem remetidas por meio
digital a critério da contratante.
Possibilidade de recuperar o banco a partir do arquivo de transação (log).
Possibilitar o acesso ao banco dados de fora do ambiente da prefeitura (remotamente)
em casos de necessidade.
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Permitir que o relatório desenvolvido pelo usuário fique no banco de dados disponível a
todos os usuários do sistema, e que integre ao backup dos dados do sistema.

Possuir consulta rápida aos dados cadastrais dos sistemas, sendo generalizada através de
tecla de função, com acesso de qualquer local do sistema.

Os sistemas/módulos deverão permitir abrir mais de uma opção do menu principal,
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema ou abrir novas
janelas na barra de ferramentas. Por exemplo, manter aberto ao mesmo tempo e na
mesma janela da barra de ferramentas, cadastros e/ou relatórios distintos.

Para operacionalização dos sistemas, o usuário só poderá efetuar a entrada de dados via
sistema.

Permitir realizar atualização do sistema e da estrutura do banco de dados de forma
padronizada, possibilitando:

Auto-atualização através da rede local, com definição de vários repositórios de acesso;
Configurar os usuários que poderão executar a atualização;
Garantir que a atualização de banco seja executada sem nenhum usuário conectado ao
sistema, e não permitir que durante a atualização os usuários acessem o sistema,
Impossibilitar o acesso ao sistema no caso de erro durante a atualização até que seja
solucionado,
Possuir relatórios das atualizações efetuadas.

Do Regime de Execução dos Serviços

O regime de execução dos serviços é o de empreitada por preço global, nos termos do
artigo 6º, inciso VIII, alínea “a” da Lei n. 8.666/93.

Os Sistemas de Locação somente serão implantados após a emissão de Ordem de
Serviço, que poderá ser emitida por sistema. Não havendo Ordem de Serviço, o sistema
não será implantado nem faturado/cobrado.
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ANEXO II

MODELO DE DECLARAÇÃO DA LICITANTE DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO

(Modelo – deve ser emitido em papel que contenha a denominação ou razão social da
empresa licitante)

À PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA LACERDA
PREGÃO (PRESENCIAL) Nº ____/2013

Vimos pela presente apresentar a Vossa Senhoria, a        documentação da empresa
...........referente à licitação em epígrafe e declaramos que atendemos todos os requisitos
de Habilitação, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissões que
tiverem sido cometidos quando da preparação da mesma, não havendo fato impeditivo à
habilitação.

Município, ........ de .............. de 2013

__________________________________
(Nome, RG, Função ou Cargo e Assinatura do
Representante Legal ou do Procurador)
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ANEXO III – MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS

(Papel timbrado da empresa)

A
Srº. Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Nova Lacerda- MT
Srº. José Carlos Monteiro Júnior
Ref. : Licitação na modalidade Pregão Presencial n. _____/2013

Empresa proponente:

CNPJ: Inscrição Estadual:

Endereço:

CEP: Cidade/Estado:

Telefones: E-mail:

Banco:

Agência: Conta Correte:

Representante Legal:

RG: CPF:

Lote 1

Item Descrição
Qtdd de
usuários

Valor
unitário R$

Valor
Total R$

01

Sistema de Planejamento Municipal 02
Sistema de Contabilidade Pública 03
Sistema de Tributação Municipal 03
Sistema de Folha de Pagamento 02
Sistema de Recursos Humanos 01
Sistema de Patrimônio Público 02
Sistema de Licitações e Compras 05
Sistema de Almoxarifado 02
Sistema de Controle de Frotas 02
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Sistema de Fatura de Água e Esgoto 01

02 Implantação, Conversão e Treinamento

Total R$

Valor total por extenso:

Declaramos que nossa proposta engloba todos os custos operacionais da atividade,
incluindo frete, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer outras despesas,
diretas e indiretas, inclusive com serviços de terceiros, incidentes e necessários ao
cumprimento integral do objeto desta contratação, renunciando, na oportunidade, o
direito de reivindicar custos adicionais.

Prazo de Entrega:
Validade da proposta:
Garantia:

Local e data
Assinatura do representante legal

Carimbo de CNPJ da empresa
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ANEXO IV

MODELO DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, se for o caso

À Prefeitura Municipal de Nova Lacerda
Comissão Permanente de Licitação
PREGOEIRO: JOSÉ CARLOS MONTEIRO JÚNIOR

Ref: PREGÃO PRESENCIAL N° _____/2013

(NOME DA EMPRESA)_____________________________________________ CNPJ
n° _________, (ENDEREÇO COMPLETO)____________________________, declara,
sob as penas da lei, para fins do disposto no art. 3º da Lei Complementar nº 123 de 14
de dezembro de 2006, que:

a) se enquadra como MICROEMPRESA(ME)/EMPRESA DE PEQUENO
PORTE(EPP),
b) a receita bruta anual da empresa não ultrapassa o disposto nos incisos I (ME) e
II (EPP) do art. 3º da Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006;
c) não tem nenhum dos impedimentos do § 4º do art. 3º, da mesma lei, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores.

Local e Data

_______________________________________________
Assinatura, nome e número de identidade do declarante

OBSERVAÇÕES:
APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES, JUNTO COM OS DOCUMENTOS
DE CREDENCIAMENTO (Pregão Presencial)
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ANEXO V

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO
ART. 7º DA CONSTITUIÇÃO FEDERAL

À Prefeitura Municipal de Nova Lacerda
Comissão Permanente de Licitação
PREGOEIRO: JOSÉ CARLOS MONTEIRO JÚNIOR

Ref: PREGÃO PRESENCIAL N° _____/2013

Declaramos sob as penalidades cabíveis, que não mantemos em nosso
quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em horário noturno de trabalho ou em
serviços perigosos ou insalubres, não possuindo ainda qualquer trabalho de menor de 16
(dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos
(Constituição Federal, Art. 7º, inciso XXXIII).

_______/ MT, .... de ........ de 2013.

Carimbo e assinatura
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MODELO - ANEXO VI
DECLARAÇÃO

Ref: PREGÃO PRESENCIAL N° _____/2013
À Prefeitura Municipal de Nova Lacerda
Comissão Permanente de Licitação
PREGOEIRO: JOSÉ CARLOS MONTEIRO JÚNIOR

A empresa ..................................................., neste ato representada pelo seu (a)
representante legal, Senhor(a) ........................................., portador da cédula de
identidade nº. ......................./..............., CPF nº. ........................, declara que recebeu os
documentos e que tomou conhecimento de todas as informações e condições para o
cumprimento das obrigações objeto da licitação na modalidade Pregão Presencial nº
_____/2013.

Cidade/Estado, ............... de ............... de 2013.

Assinatura e Carimbo
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ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO Nº ........./2013

O MUNICÍPIO DE ______, Estado de Mato Grosso, Pessoa Jurídica de Direito
Público Interno, com sede administrativa à Rua _______, inscrito no CNPJ /MF sob o
n.º _________, representado neste ato pelo seu Prefeito, em exercício, o Sr. _______,
residente e domiciliado à Rua _______, portador da Cédula de Identidade RG n. _____
SSP/__ e inscrito no CPF sob nº ______, doravante denominado de CONTRATANTE,
e a empresa ..............................................., inscrita no CNPJ/MF sob o nº
..........................., e Inscrição Estadual sob nº .................................., estabelecida na
............................, Município de ........................, representada neste ato pelo Sr.
...........................,.........., ........................, ....................., portador do RG nº.................. e
do CPF nº ...................., residente e domicilio na cidade de..........................., doravante
denominada de CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato conforme
processo licitatório na modalidade de Pregão Presencial nº ___/2013 e Processo
Administrativo nº ___/2013, atendidas as cláusulas e condições seguintes:

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratação de empresa especializada na
prestação de serviços de locação de sistemas integrados de gestão pública, incluindo
conversão de dados, implantação e treinamento, conforme especificações abaixo:

1.1.1 Especificações do objeto contratado:

Item Descrição
Qtdd de
usuários

Valor
unitário R$

Valor
Total R$

01 Sistema de Planejamento Municipal 02
Sistema de Contabilidade Pública 03
Sistema de Tributação Municipal 03
Sistema de Folha de Pagamento 02
Sistema de Recursos Humanos 01
Sistema de Patrimônio Público 02
Sistema de Licitações e Compras 05
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Sistema de Almoxarifado 02
Sistema de Controle de Frotas 02

Sistema de Fatura de Água e Esgoto 01

02 Implantação, Conversão e Treinamento

Total R$

CLÁUSULA SEGUNDA – DO REGIME DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS

2.1 O regime de execução dos serviços é o de empreitada por preço global, nos
termos do artigo 6º, inciso VIII, alínea “a” da Lei n. 8.666/93.

CLÁUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
E DO REAJUSTAMENTO DO PREÇO

3.1 O valor global fixado para a prestação dos serviços de locação do software é de R$
______ (reais), que será pago em 12 (doze) parcelas mensais de R$ ________ (reais).
3.2 O valor a ser pago pela prestação de serviços de implantação, conversão e
treinamento é de R$ _________, e serão pagos numa única parcela, após o término da
execução dos serviços.
3.3 O pagamento relativo ao objeto deste contrato será efetuado mensalmente até o 12º
dia útil do mês subsequente a prestação do serviço, mediante apresentação da nota fiscal
dos serviços realizados, os quais serão pagos através de Ordem Bancária.
3.4 O preço contratado será fixo e irreajustável até a conclusão do objeto do contrato,
exceto nas hipóteses devidamente comprovadas, de ocorrência de situação prevista na
alínea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n. 8.666/93.
3.5 Na ocorrência de situação prevista no item anterior, o valor deste contrato será
reajustado com base no índice IGP/M, divulgado pela Fundação Getúlio Vargas, ou na
falta deste, pelo índice legalmente permitido à época, acumulado no período dos últimos
12 (doze) meses, de acordo com a Lei n. 9.069/95 e suas atualizações.
3.6 Caso ocorram alterações na legislação que rege a política econômica do País, o
valor deste contrato será reajustado mediante aplicação de índices oficiais, independente
do estabelecido no item anterior.
3.7 No caso de eventuais atrasos, o valor das parcelas inadimplentes será acrescido de
atualização monetária pelo IGP-M/FGV, multa fracionada em 0,33% (trinta e três
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décimos) ao dia, com teto de 2% (dois por cento) e juros de mora de 1% (um por cento)
ao mês ou fração, a contar da data do inadimplemento de cada parcela.

CLÁUSULA QUARTA – DO PRAZO DE EXECUÇÃO E DA PRORROGAÇÃO
DO CONTRATO

4.1 O prazo de execução do presente contrato é de 12 (doze) meses, com início na data
da assinatura do presente contrato, tendo término em 31/12/2013___.
4.2 As observações sobre o recebimento dos serviços deverão ser efetuadas até 05
(cinco) dias da sua entrega.
4.3 O presente contrato poderá ser prorrogado se houver interesse público e
conveniência econômico-financeira para a Prefeitura Municipal, conforme preceitua o
artigo 57 da Lei n. 8.666/93, lavrando-se o competente termo de aditamento.
4.3.1 O termo aditivo para a prorrogação de prazo deverá ser firmado, quando houver
interesse por parte da contratante, no máximo, até 05 (cinco) dias da data do seu
vencimento.

CLÁUSULA QUINTA – DO CRÉDITO PELO QUAL CORRERÃO AS
DESPESAS

5.1 A execução do presente contrato será custeada com os recursos próprios previstos
no Orçamento Anual do Município do Exercício de 2013 na seguinte rubrica
orçamentária:
13.00 – Secretaria de administração
13.02 – Departamento de Administração e RH
2.009 – Manutenção do Departamento de Administração e RH
3.3.90.39 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica

5.2 Os recursos financeiros referentes ao exercício ulterior correrão por conta de
dotação orçamentária prevista no Orçamento Anual do Município do ano subseqüente.

CLÁUSULA SEXTA – DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS
PARTES
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6.1 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

6.1.1 Oferecer todas as informações necessárias para que a contratada possa executar o
objeto contratado dentro das especificações.
6.1.2 Ter reservado o direito de não mais utilizar os serviços da Contratada caso a
mesma não cumpra o estabelecido no presente contrato, aplicando ao infrator as
penalidades previstas na Lei n. 8.666/93;
6.1.3 Designar um servidor para acompanhar a execução e fiscalização do objeto deste
instrumento.
6.1.4 Acompanhar o andamento dos serviços e expedir instruções verbais ou escritas
sobre a sua execução podendo impugnar os serviços que considerar insatisfatório,
solicitando nova execução os quais deverão ser feitos, correndo as despesas oriundas
destes serviços por conta da contratada;
6.1.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços executados fora das especificações
deste Edital.
6.1.6 Notificar, por escrito, a contratada, a ocorrência de eventuais imperfeições no
curso da prestação dos serviços, fixando prazo para sua correção.
6.1.7 Intervir na prestação dos serviços ou interromper a sua execução nos casos e
condições previstos na Lei n. 8.666/93;
6.1.8 Efetuar os pagamentos nas condições e prazos estipulados.
6.1.9 Enviar à Contratada o documento comprovante de arrecadação competente toda
vez em que ocorrer a retenção de impostos sobre a Nota Fiscal de Prestação de
Serviços;
6.1.10 Denunciar as infrações cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades
cabíveis nos termos da Lei n. 8.666/93;
6.1.11 Modificar ou rescindir unilateralmente o contrato nos casos previstos na Lei n.
8.666/93;
6.1.8 Permitir a subcontratação de partes dos serviços, desde que seja solicitada pela
contratada e que haja conveniência para a contratante.
6.2.1 Cumprir e fazer cumprir as disposições da Lei n. 7.646/87 no tocante à utilização
dos softwares;
6.2.2 Oferecer recursos humanos capacitados para a operacionalização dos sistemas
locados com as qualificações abaixo:

a)Conhecimentos dos sistemas operacionais Windows® 98/2000/XP/7;
b) Configuração e instalação de impressora;
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c) Cópia (Backup) e recuperação (Restore) de dados;
d) Windows Explorer;
e)Noções básicas de rede;
f) Noções básicas de Internet (Browser e acesso);

6.2.4 Disponibilizar equipamentos modernos e adequados para o bom desempenho dos
trabalhos prestados pela Contratada.
6.2.5 Responsabilizar-se pela operacionalização de cadastros, rotinas e procedimentos
dos softwares instalados;
6.2.6 Responsabilizar-se por danos causados ao banco de dados pela queda de energia,
por vírus ou problemas no HD da máquina;
6.2.7 Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA às áreas de trabalho, registros,
documentação e demais informações necessárias ao bom desempenho das funções.
6.2.8 Designar 01 (um) técnico devidamente capacitado para acompanhar o
desenvolvimento dos serviços e desempenhar as atividades de coordenação técnica e
administrativa do projeto.
6.2.9 Responsabilizar-se pela supervisão, gerência e controle de utilização dos sistemas
licenciados, incluindo:
6.2.9.1 Assegurar a configuração adequada de máquina e instalação dos sistemas;
6.2.9.2 Manter backup adequado para satisfazer às necessidades de segurança, assim
como “restore” e recuperação no caso de falha de máquina.
6.2.9.3 Dar prioridade aos técnicos da CONTRATADA para utilização do equipamento
do Município quando da visita técnica dos mesmos.
6.2.10 Caberá ao Município solicitar formalmente à CONTRATADA a instalação dos
sistemas do seu interesse e os serviços de assistência técnica necessários ao perfeito
funcionamento dos sistemas;
6.2.11 Usar os sistemas locados exclusivamente nas unidades gestoras, vedada a sua
cessão a terceiros a qualquer título.
6.2.12 Dispor de equipamentos de informática adequados para instalação dos sistemas
locados;
6.2.13 Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA às áreas de trabalho,
registros, documentação e demais informações necessárias ao cumprimento das suas
responsabilidades.

6.3 DAS OBRIGAÇOES DA CONTRATADA
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6.3.1 À contratada assiste o direito de suspender, eventual ou definitivamente, os
serviços contratados no caso de descumprimento do pagamento das parcelas no prazo de
90 dias, conforme dispõe a art. 78  inciso XV da Lei n. 8.666/93.
6.3.2 Executar os serviços contratados dentro das normas legais, sob as penas da Lei n.
8.666/93 e suas alterações posteriores.
6.3.3 Executar todos os serviços objeto deste contrato dentro do prazo estipulado ou
solicitado pela contratante, sob as penas da Lei n. 8.666/93;
6.3.4 Receber todo o apoio logístico, tais como recursos humanos para recebimento de
orientação e materiais e equipamentos condizentes com a execução dos serviços,
objetivando um desenvolvimento mais racional e mais eficiente das atividades objeto
deste contrato;
6.3.5 Assumir em caráter exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista ou previdenciária e respectivos ônus, tanto em relação a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a execução dos serviços do objeto do presente contrato;
6.3.6 Atender a todas as exigências deste contrato e executar todas as solicitações de
serviços assumindo os ônus da prestação inadequada dos trabalhos;
6.3.7 Tratar com confidencialidade todas as informações e dados técnicos,
administrativos e financeiros contidos nos documentos da Contratante, guardando sigilo
perante terceiros;
6.3.8 Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se
fizerem necessários nos serviços objeto do presente instrumento até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato observado às disposições do art. 65 da
Lei n. 8.666/93;
6.3.9 Emitir a Nota Fiscal da prestação dos serviços fazendo discriminar no seu corpo a
dedução dos impostos quando exigido pela Contratante.
6.3.10 Implantar todos os softwares objeto deste contrato de acordo com a sua proposta
de preço, independentemente de sua transcrição, sob as penas da Lei n. 8.666/93 e suas
alterações posteriores;
6.3.11 Exigir da Contratante o cumprimento da legislação sobre o uso dos softwares,
bem como das orientações emanadas por esta visando o sucesso da Administração
Pública Municipal;
6.3.12 Ministrar treinamento aos servidores da Contratante para a utilização e
operacionalização dos sistemas locados;
6.3.13 Prestar suporte técnico aos sistemas locados;
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6.3.14 Para efeito desse Contrato entende-se como suporte técnico o atendimento
virtual, telefônico e ou por fax na operacionalização exclusiva dos softwares objeto
deste contrato;
6.3.15 Responsabilizar-se pela correção imediata dos problemas por ventura ocorridos
por falhas provocadas pelos sistemas locados;
6.3.16 Apresentar ao titular da Contratante os relatórios das visitas realizadas na
Prefeitura Municipal para prestação de suporte técnico, apontando alternativas para
solucionar as pendências por ventura encontradas;
6.3.17 Exigir da Contratante o cumprimento da legislação, bem como das orientações
emanadas por esta visando o sucesso da gestão;
6.3.18 Executar todos os serviços objeto deste contrato dentro do prazo estipulado ou
solicitado pela contratante, sob as penas da Lei n. 8.666/93;
6.3.19 Assumir em caráter exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista ou previdenciária e respectivos ônus, tanto em relação a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a execução dos serviços do objeto do presente contrato;
6.3.20 Atender a todas as exigências deste contrato e executar todos os serviços
contratados assumindo os ônus da prestação inadequada dos trabalhos;
6.3.21 Tratar como confidenciais todas as informações e dados técnicos, administrativos
e financeiros contidos nos documentos da contratante, guardando sigilo perante
terceiros;
6.3.22 Sempre que necessário ou solicitado pelo Município, atualizar e/ou melhorar os
sistemas locados, de forma a atender a legislação Federal e/ou Estadual, especialmente,
à Lei de Responsabilidade Fiscal, de acordo com as melhores técnicas e com pessoal
capacitado.
6.3.23 Não transferir a outrem, no todo ou em parte, a execução do presente contrato,
sem prévia e expressa anuência do Município.
6.3.24 Executar satisfatoriamente e em consonância com as regras contratuais o serviço
ajustado nos termos da Cláusula Primeira.
6.3.25 Utilizar na execução do serviço contratado pessoal qualificado para o exercício
das atividades que lhe forem confiadas.
6.3.26 Manter o(s) servidor (es) do Município, encarregado(s) de acompanhar os
trabalhos, a par do andamento do projeto, prestando-lhe(s) as informações necessárias.
6.3.27 Arcar com as despesas de hospedagem, alimentação e locomoção dos técnicos,
quando necessário for a presença no Município.
6.4. DA LICENÇA PARA USO DO SOFTWARE
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6.4.1 A Contratada concede a Contratante o direito de uso de uma cópia dos softwares
na informatização aqui locados, podendo o mesmo estarem conectado em rede, o que dá
a esta o direito de acesso ao sistema por meio de outros computadores, sendo vedada à
duplicação dos softwares objeto deste contrato, ficando o infrator sujeita às penalidades
previstas na Lei n. 7.646/87, que prevê pena de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos de
detenção e indenização que pode chegar ao valor de 2.000 (duas mil) cópias para cada
cópia instalada ilegalmente;
6.4.2 Os sistemas descritos neste contrato, que são de propriedade da contratada, estão
protegidos pela Legislação de Direitos Autorais, tanto no Brasil como no Exterior;
6.4.3 Outras restrições: somente será permitido a sublocação, empréstimo,
arrendamento ou transferência do sistema objeto deste contrato a um outro usuário,
mediante expressa autorização da Contratada, sendo vedada à engenharia reversa, bem
como a de compilação ou decomposição dos referidos sistemas;
6.4.4 A responsabilidade por danos indiretos, ou seja, mau uso dos softwares, da
incapacidade ou da impossibilidade de utilizar os sistemas locados é da Contratante,
ainda que a Contratada tenha sido alertada quanto à possibilidade destes danos;

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS PENALIDADES CABÍVEIS E DOS VALORES
DAS MULTAS

7.1 As penalidades contratuais aplicáveis às partes, conforme o caso, são:
a) Advertência verbal ou escrita;
b) Multas;
c) Declaração de inidoneidade e;
d) Suspensão do direito de licitar e contratar de acordo com o Capítulo IV, da Lei n.

8.666, de 21/06/93 e alterações posteriores.
7.2 A advertência verbal ou escrita será aplicada independentemente de outras sanções
cabíveis, quando houver descumprimento de condições contratuais ou condições
técnicas estabelecidas e, quando forem consideradas faltas leves;
7.3 As multas e as demais penalidades previstas são as seguintes:
a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na execução

dos serviços solicitados;
b) 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor contratual, por infração a quaisquer das

cláusulas do contrato nos casos considerados faltas leves;
c) 2,0% (dois por cento) sobre valor contratual restante, na hipótese de rescisão do

contrato nos casos previstos em lei, por culpa da contratada ou da contratante, sem
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prejuízo da responsabilidade civil ou criminal incidente e da obrigação de ressarcir
as perdas e danos que der causa;

d) Suspensão temporária de participar em licitações e impedimentos de contratar com o
cliente por prazo não superior a dois anos;

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública
Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punição ou até que seja promovida a reabilitação do infrator perante a própria
autoridade que aplicou a penalidade;

7.4 De qualquer sanção imposta a contratada poderá oferecer recurso à contratante,
devidamente fundamentado, no prazo máximo de cinco dias úteis contados da intimação
do ato;
7.5 As multas previstas nos itens anteriores são independentes e poderão ser aplicadas
cumulativamente;
7.6 A multa definida na alínea “a” do item 7.3 poderá ser descontada de imediato sobre
o pagamento das parcelas devidas e a multa prevista na alínea “b” do mesmo item será
descontada por ocasião do último pagamento;
7.7 A contratada não incorrerá na multa prevista na alínea “b” acima referida, na
ocorrência de caso fortuito ou de força maior, ou de responsabilidade da contratante.

CLÁUSULA OITAVA – DOS CASOS DE RESCISÃO

8.1 A rescisão do presente contrato poderá ocorrer numa das formas abaixo, devendo a
parte que desejar rescindi-lo comunicar à outra com antecedência de mínima de 30
(trinta) dias:
a) Amigável – por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo de licitação,

desde que haja conveniência técnica ou administrativa para a contratante.
b) Administrativa – por ato unilateral e escrito da Administração nos casos enumerados

nos incisos I a XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n. 8.666/93;
c) Judicial – nos termos da legislação processual;
8.2 A contratada reconhece os direitos da Administração em caso de rescisão
administrativa prevista no artigo 77 da Lei n. 8.666/93.

CLÁUSULA NONA – DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL
9.1 O presente contrato poderá ser alterado de acordo com o art. 65 da Lei n. 8.666/93,
com as devidas justificativas conforme a seguir:
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9.2 Unilateralmente pela Administração nos seguintes casos:
a) Quando houver modificação do objeto ou das suas especificações, para melhor

adequação técnica aos seus objetivos;
b) Quando necessária à modificação do valor contratual em decorrência de acréscimo

ou diminuição quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei;
9.3 Por acordo das partes:
a) Quando necessária a modificação da forma de pagamento, por imposição de

circunstâncias supervenientes mantidos o valor inicial atualizado, vedada a
antecipação do pagamento com relação ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contra prestação dos serviços;

b) Quando necessário se promover a manutenção do re-equilíbrio econômico e
financeiro do contrato;

c) Outros casos previstos na Lei n. 8.666/93.

CLÁUSULA DÉCIMA – DA VINCULAÇÃO AO EDITAL DA LICITAÇÃO

10.1 O presente contrato está vinculado em todos os seus termos ao processo
licitatório realizado na modalidade de Pregão Presencial nº. 01/2013 e seus respectivos
anexos, bem como à proposta de preços vencedora, que faz parte integrante deste
instrumento independentemente de sua transcrição.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL AO
CONTRATO E AOS CASOS OMISSOS

11.1 Aplica-se a Lei n. 8.666/93 com suas alterações posteriores e o Código Civil
Brasileiro ao presente contrato, em especial aos casos omissos.

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA MANUTENÇÃO DAS CONDIÇÕES DE
HABILITAÇÃO E QUALIFICAÇÃO

12.1 A contratada deverá manter durante a execução do contrato, em compatibilidade
com as obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação
exigidas na licitação ou na assinatura do presente instrumento.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA FISCALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS
13.1- A fiscalização da execução do Contrato será exercida pelo servidor da Prefeitura
Municipal de Nova Lacerda, independentemente de qualquer outra supervisão,
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assessoramento e/ou acompanhamento do objeto que venha a ser determinada pela
CONTRATANTE, a seu exclusivo juízo.
13.2- A fiscalização de que trata este item não exclui, nem reduz, a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua
ocorrência, não implica co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
empregados, prepostos ou contratados.
13.3- Da(s) decisão (ões) da Fiscalização poderá a CONTRATADA recorrer à
CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, sem efeito suspensivo

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO FORO
14.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Comodoro- MT, com recusa expressa de
qualquer outro por mais privilegiado que seja para dirimir as dúvidas oriundas deste
contrato.

Por estarem justos e contratados, mutuamente assinam o presente instrumento
contratual, em 03 (três) vias de igual teor e para todos os efeitos legais, na presença de
02 (duas) testemunhas idôneas e civilmente capazes.

Nova Lacerda/MT ____ de ______ de 2013.

________________________________ ______________________________
PREF. MUN. DE NOVA LACERDA Empresa

VALMIR LUIZ MORETTO Responsável
Prefeito Municipal Contratado

__________________________
Edgar Pereira Ferraz
OAB/MT 3558 – B

Visto Assessoria Jurídica

TESTEMUNHAS
NOME:____________________________ NOME: ___________________________

CPF N° ___________________________ CPF N° ___________________________
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PREGÃO PRESENCIAL N. 01/2013
ANEXO VIII – ATESTADO DE VISITA TÉCNICA

Atestamos, para os devidos fins de participação, que em cumprimento ao Edital do
Pregão Presencial n. 01/2012, que a empresa ____________________________,
através de seu técnico e/ou representante, Sr.____________________________, visitou
as instalações determinadas pela Prefeitura Municipal e tomou conhecimento das
informações referentes aos serviços, dependências e infra-estrutura necessária à
execução dos serviços objeto desta licitação.

Declaramos que a Empresa proponente pôde ter livre acesso aos locais onde serão
instalados os sistemas a serem contratados, conforme objeto do Edital, não podendo
manifestar desconhecimento de quaisquer condições necessárias para a elaboração de
sua proposta.

Nova Lacerda- MT, ___ de _____________ de 2013.

Técnico do Município
CPF n°

CARGO
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PREGÃO PRESENCIAL N. __/2013
ANEXO IX – TERMO DE HOMOLOGAÇÃO DE SISTEMAS

Com base nas informações constantes no item 6.5 - Qualificação Técnica do Pregão n.
01/2013, cujo objeto é a escolha da proposta mais vantajosa para contratação de
empresa especializada na prestação de serviços de locação de sistemas integrados de
gestão pública, e em cumprimento aos termos da Lei n. 8.666/93 e alterações
posteriores, acolho o relatório de homologação elaborado por ocasião da demonstração
dos sistemas e HOMOLOGO os requisitos funcionais dos sistemas como totalmente
atendidos, em favor da empresa ___________________, inscrita no CNPJ sob o n.
_______________ no supracitado certame.

Nova Lacerda- MT, ___ de _____________ de 2013.

Técnico do Município
CPF n°

CARGO


